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DAĞITIM YERLERINE 

Oniversitemizde harcırah ödemesiyle ilgili karşılaşılan sorunların giderilmesi ve 
uygulama birliğinin sağlanması bakımından aşağıdaki açıklama ve düzenlemelerin yapılması 
gerekli görülmüştür. 

Anayasa Mahkemesinin 4.5.2005 tarihli E: 2004/54 K: 2005/24 sayılı kararında 
belirtildiği gibi harcırah ödemesi, kamu hizmetinin gerektirdiği durumlarda bu hizmet için 
görevlendirilen kişilerin katlanacakları giderleri karşılamak üzere yapılan parasal bir işlemdir. 

Anayasa Mahkemesinin anılan kararı ve Sayıştay 6. Dairesinin 11.04.2006 tarihli ve 
11310 sayılı kararında harcırah aşağıdaki şekillerde tanımlanmıştır: 

1. Kamu hizmetinin yürütülmesinden kaynaklanan ve bir kamu görevlisinin maddi açıdan 
belli bir maddi yükle karşı karşıya kalacak olması nedeniyle ortaya çıkan külfetin kamu 
adına paylaşımıdır. 

2. Harcırah, statü hukukunun düzenlediği ve her zaman kullanılabilen öznel ve kazanılmış 
bir hak olmayıp gerektiğinde görevlendirilen kişilere katlandıkları külfet karşılığı olarak 
yapılan bir ödemedir. 

3. Hangi isim altında verilirse verilsin harcırah, periyodik biçimde değil, hizmet 
yapılmasına gerek duyulması ve hizmetin yapılması koşuluyla ödenir. 

4. Bir kamu görevlisinin kamu hizmetinin yürütülmesi amacıyla katlanmak zorunda 
kaldığı külfete kamunun aktif katılımını sağlayan bir hukuksal argümandır. 

Bu kapsamda uygulamada karşılaşılan sorunları gidermek üzere geçici 
görevlendirmelerde görevlendirilen kişiler tarafından dikkat edilmesi gereken hususlar liste 
halinde düzenlenerek ek-1 de gönderilmiştir. 

Bilgileri ile söz konusu hususların tüm personele duyurulmasını, ek-Ide belirtilen 
hususlara uyulması için gereken özenin gösterilmesini ve belirtilmeyen hususlarda ilgili 
mevzuata uyulmasını, gerçekleştirme görevlilerince göreve gidecek personele ek-l'cle yer alan 
hususların detaylı şekilde anlatılmasını rica ederim. 
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Ek: 

1 - Geçici görev harcırahı ödemelerinde görevlendirilenler tarafından dikkat edilmesi gereken 
hususlar 
2 - Örnek e- uçak bileti 
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Dağıtım: 
Gereği: 
Araştırma Merkezleri 
Batı Dünyası Araştırmaları Enstitüsü Müdürlüğüne 
Bilgi işlem Dairesi Başkanlığına 
Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimine 
Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimine 
Deneysel iktisat Uygulama ve Araştırma Merkezine 
Dil Eğitimi Uygulama ve Araştırma Merkezine 
Dilbilimi Çalışmaları Uygulama ve Araştırma Merkezine 
Dini ilimler Fakültesi Dekanlığına 
Doğu ve Afrika Araştırmaları Enstitüsü Müdürlüğüne 
Farabi Koordinatörlüğüne 
Hacı Bayram Veli İslami Araştırmalar Enstitüsü Müdürlüğüne 
Hukuk Fakültesi Dekanlığına 
Hukuk Müşavirliğine 
İç Denetim Birimine 
idari ve Mali işler Dairesi Başkanlığına 
Kalite Koordinatörlüğüne 
Koordinatöriükler 
Kurumsal İletişim Koordinatörlüğüne 
Kurumsal İletişim Koordinatörlüğüne 
Kütüphane ve Dokümantasyon Dairesi Başkanlığına 
Mevlana Koordinatörlüğüne 
Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığına 
Öyp Koordinatörlüğüne 
Personel Dairesi Başkanlığına 
Rekabet ve Regülasyon Çalışmaları Uygulama ve Araştırma Merkezine 
Sağlık Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığına 
Saha Araştırmaları Uygulama ve Araştırma Merkezine 
Siyasal Bilgiler Fakültesi Dekanlığına 
Sosyal Bilimler Enstitüsü Müdürlüğüne 
Sosyal ve Beşeri Bilimler Fakültesi Dekanlığına 
Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına 
Türk Dünyası Araştırmaları Enstitüsü Müdürlüğüne 
Uluslararası Ofis 
Yabancı Diller Fakültesi Dekanlığına 
Yapı İşleri ve Teknik Dairesi Başkanlığına 
Yöntem Eğitimi Uygulama ve Araştırma Merkezine 
Yükseköğretim Araştırmaları Uygulama ve Araştırma Merkezine 
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GEÇİCİ GÖREV HARCIRAHI ÖDEMELERINDE GÖRE VLENDİRİLENLER 
TARAFINDAN DİKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR 

1. Görevlendirme kararında ve onayında aşağıda belirtilen hususlar yer almalıdır: 
i) Görevlendirilen kişinin adı, soyadı ve unvanı, 
ii) Görevin konusu, 
iii) Görevlendirildiği yer, 
iv) Görevlendirme tarihi ve süresi, 
v) Aylık dereceleri 5 ve aşağı derecedeki (6,7,8..) personelin uçakla 

yapacakları seyahatlerde karar ve onayda "uçak ile" ibaresi. 
2. Görevlendirme tarihleri kişinin vazifesinin yapacağı yere gidi§ ve dönüşü de 

dikkate alınarak belirlenmelidir. Görevlendirmeler en fazla bir gün öncesi ve sonrası, 
ulaşımı 24 saati aşan seyahatler için ise en fazla iki gün öncesi ve sonrası için yapılır. 
Örneğin 12-15 tarihleri arasında Hakkari'de düzenlenecek bir konferansa katılacak kişinin 
görevlendirme tarihleri 11-16 olarak belirlenmelidir. 

3. Görevlendirme tarihinden önce gidilmesi veya dönülmesi durumunda karar ve 
onayda belirtilen tarihler dışındaki günler için ödeme yapılmaz. 

4. Uçakla yapılan seyahatlerde görevlendirilen kişi adına düzenlenmiş bilet veya 
elektronik bilet ödeme için gereklidir. 

5. Üzerinde "Elektronik Bilet Bilgisi" yazan çıktılar ve e-mail çıktılar' elektronik bilet 
değildir ve fatura yerine geçmezler. 

6. Elektronik bileti düzenleyen şirket Uluslararası Hava Taşımacılığı Birliği (iATA) 
üyesi olmalıdır. İATA üyesi şirketler http://www.iata.orgiaboutimembersipagesiairiine-
listaspx?All=true  linkinden öğrenilebilir. 

7. Havayolu şirketleri aşağıdaki bilgileri içerir basıll kağıt kullanmak veya kaşe ya 
da damga tatbik etmek, acenteler de kaşe basmak ve imza atmak suretiyle 
düzenleyecekleri elektronik yolcu biletlerinde aşağıdaki belirtilen hususlar yer almalıdır: 

i) Düzenleyenin adı-soyadı/unvanı, adresi, bağlı olduğu vergi dairesi, vergi kimlik 
numarası, 

ii) Yolcunun adı-soyadı, varsa vergi dairesi ve vergi kimlik numarası, T.C. Kimlik 
numarası, 

'ii) Düzenlenme tarihi, 
iv) Elektronik bilet numarası, 
v) Yapılan hizmetin nevi ve tutarı, 
8. Yukarıda belirtilenlere uygun olarak düzenlenmiş elektronik bilet örnekleri ekte 

yer almaktadır. 
9. Konaklama giderine ilişkin faturada ad-soyad, konaklanan gün sayısı ve 

tarihler, tutar, kaşe-imza mutlaka bulunmalıdır. 



10. Konaklama gideri ve katılım bedeline ilişkin tutar tek faturayla talep edilecekse 
her bir gidere ait tutarın fatura üzerinde ayrı ayrı görünmesi gerekmektedir. 

11. Konaklama bedeli 4734 sayılı Kamu ihale Kanunu kapsamında hizmet satın 
alınması yoluyla ödenemez. 

12. Görevine ait mesleki ve sıhhi yeterliliklerinin tespiti veya lüzum üzerine sınav 
ve kurs için gönderilenlerin söz konusu sınava katıldığını gösteren belge olmadan ödeme 
yapılamaz. 

13. Aslı yabancı dilde düzenlenen tüm makbuz, fatura, katılım vb. belgelerin Türkçe 
tercümesinin birim amiri veya ilgili mevzuatında belirtilen yetkililerce onaylanması 
gereklidir. 

14. Takip edilmesi gereken yolun dışında bir yoldan veya kullanılması gereken 
taşıt aracından başka bir araçla yolculuk yapılmasının zorunlu olduğu hallerde 
görevlendirme onayında bu güzergâhın belirtilmesi gerekmektedir. 

15. Belediye hudutları dışına taksiyie yapılan seyahatlerde fatura veya perakende 
satış fişi veya ödeme kaydedici cihaziara ait satış fişinin ödeme emri belgesine 
eklenmesi gerekmektedir. 

16. Şehir içindeki seyahatlerde ikametgâh veya görev yeri ile istasyon, havaalanı, 
iskele veya durak arasındaki nakil vasıtası masrafları ödenir. Bu kapsamda görev 
yerinden otele ve otelden görev yerine yapılan seyahatlerin masrafları ödenmez. 

17. Yol ve taşıt araçlarının kullanımında mutat olan seçilmelidir. Örneğin 
Istanbul'a İzmir üzerinden gidilmesi durumunda bu seyahatin masrafı ödenmez. 

18. Memuriyet mahalline dönüş tarihinden itibaren bir ay zarfında harcırah 
beyannamesi verilmelidir. 

19. Harcırah için avans verilecekse avans tutarı gidi§ tarihinden önceki 10 iş günü 
içinde kişinin hesabına yatırılır. 

20. Avans tutarının ödenebilmesi için ilgili belgeler Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı'na en az 4 iş günü öncesinden gönderilmelidir. 

21. Özel nedenler yüzünden görev yerlerine 15 gün içinde hareket etmeyenler 
alınan avans tutarını en geç 3 gün içerisinde iade etmelidir. 

22. Maliye Bakanlığı'nın yaptığı çalışmalar doğrultusunda harcırah beyannameleri 
e-devlet üzerinden verileceğinden kişilerin e-devlet kullanıcısı olmaları gerekmektedir. 

23. İkametgâh mahalli Karaman belediye sınırları içindeki bir yerde olan personelin 
görev yeri Karaman belediye hudutları dışında olması halinde görev yeri ile ikametgâh 
mahalli arası görevlendirmeleri için harcırah ödemesi yapılamaz. Örneğin ikametgâh 
mahalli Karaman'da, görev yeri Kazımkarabekir'de olan personele Kazımkarabekir'den 
Karaman'a yapılan görevlendirmesi için harcırah ödenmez. 

24. Özel otomobilleriyle seyahat edenlere, mutat olan taşıt ücreti ile bu taşıta göre 
geçecek günler için verilmesi gereken gündelikten fazla ödeme yapılmaz. 



25. Geçici görev ile yabancı ülkelere göndedenlere, özel anlaşmaları 
gereğince yabancı devlet, uluslararası kuruluş veya resmi diğer kuruluşlar tarafından 
ödeme yapıldığı takdirde bu ödemeler gündeliklerinden indirilir. 
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ELEKTRONIK BILET YOLCU SEYAHAT BELGESI 
PEGASUS HAVA TA IMACILIGI A. . 

Adres: Aeropark Yeni>şehir Mahallesi Osmanll Bulvan No.II/A 34912 Kurikoy Pendik/ISTANBUL Mersis No: 07230047085000 7- BOyOk MOkellefler V.D.723 004 
7085 web: littp://www.flypgs.com  

YOLCU ADI/PASSENGER NAME 	 SABANCI KADIR MR 
REZERVASYON N(YBOOKING REF 	 QLRORE 
BiLET NO/TICKET NUMBER 	 624 2125860782 
DUZENLEYEIVISSUED BY 	 INTERNET24/05/2015 
FATURA NGINVOICE NO 
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TKT ST Dep.Terrninal AmTerrnınal 

Kenya 

(K'yıA") 
	PC 	4189 	24/06/2015 2010. 	21.20 10VV/WEB 

	
24/06/2016 
	

0 

15 

Istanbul- 

(SAW) 
istanbui- 
S.Gok ei) PC 
(SAVV) 
Konya 
(KYA) 

188 	G 	30106/2015 2359 01:20 GOWIWEB 24/06/2018 O IS 
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YAPILMAZ 
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KISITLA IAİENDORSEMENTIRESTRICTION 

FARE CALCULATION AREA 

UCRET (EK UCRETLER DAF-14/FARE(INCLUDING SURCHARGES) 

ALAN YOLCU StRViS liCRETi/AIRPORT PASSENGER SERVICE 
CHARGE 

HiZ lET BEDEUISERVICE FEE 

DIGERIOTHERS 

TOPLAIWTOTAL 

ODEMEIPAY! ENT 

115.98 TRY /ALAN YOLCU SERVIS UCRETI VE 
IPTA EGI!'}I KUK TAZMINAT BEDELI HARIQ: UC EVE KDV 
DAHILDIR. 
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ELEKTRONiK YOLCU Bi.LET 
BEDELUELECTRONIC PASSENGER TICKET 
AMOUNT 

MUKELLEF ADI,SOYADI I TiCARET 
UNVANVCDMPANYNAME 
O ()RE& ADDRESS 
VERGi DAiRESi / VERGi KIMUK NUMARAS!ITAX 
OFF./ TAX NO. 

T.C. KiMLiK NUMARASUNATIONAL 10 NO. 

, 

VUK 334 No'lu Genel Tebligi uyarmca irketimiz tarafmdan bas111 kagot kullan-imak veya ka e ya da imza tatbik edilmek. 
acenteler tarafmdan ise kase basalmak ve imza atl 'mak suretiyle dUzenlenen elektronik yolcu biletleri fatura yerine 

gelmektedir. 

Ac::IKLAMAI: Bu bilet.ilgili Kanunlara ve PEGASUS havayollarınin tarifeierine, ve GENEL I<URALLARINA tabidir. Yolcu, GENEL 
KURALLAR da dahil olmak uzere Pegasus Havayollannm ta Ima kurallarına uymayo kabul, beyan ve taahhut eder. GENEL 
KURALLAR ve tao;orna koo:ullan, www.flypgs.com  isimli web sitemizden incelenebilir. PEGASUS web sitesinde yer 
alan GENEL KURALLAR' da diledigi zaman degioiklil< yapma hakkmo saklo tutar. ()deme yapoldlktan sonra ta orna akdi 
kesinle mi olarak kabul edilecek olup daha sonra rezervasyon kaydonozda ve u ak biletinizde'yapacagmez iptal ve 
degi ikliklere ili kin kurallar aSagodad r. 
A 	Yap/an bir rezervasyonda isim degislkligi yapilmaz. Yolcu rezervasyon kaydrndaki uou u ger, ekleSlirmedigi takdirde bilet 
bedeli iadesi de dahil olmak Ozere u.;u ile ilgili tOm haklaronl kaybeder. 
B -- Bilet iptali, degisiklik ve iadeler. 
Bilet iptali, degi 1 klik ve iadeler Web sitemizde yer alan GENEL KURALLAR • a tabidir. iptal ve degiSikligin mumkun olmas1 
halinde satm alman biletin Ozerinde bulunan Cocret smofrnm kurallanna gore kesinti uygulanmaktador. ilgili am it kurallaro ve 
diger detaylar i<;in Web sitemizde yer alan GENEL KURALLAR ve KO ULLAR bbiOmun0 inceleyiniz. Kampanyah biletlerin 
iptal-iade durumunda ilgili kampanyanm kurallan ge erlidir. Detayh bilgi i in w,,,,,,,,/.flypgs.com web sitemizi inceleyiniz, 
C- Yolcunun degi iklik talep ettigi u<;u$a ili$kin bedel ile 6denen bedel arasmda fark oluSuyorsa bu fark aynca tahsil edilir. 
Daha dliSlik bir ucret slnififla rezervasyon degiSikligi yaplimasl halinde ucret iadesi yaplimaz. iptallerde hizmet ucreti iade 
edilmez. Yakot harco iadesi iptal ve degi ikligin yapoldlgl u u a kalan sureye ve satın allnan biletin kurallanna bagh olarak 
yaplimayabilir. 
D Uc;uslarimizda yiyecek ve ic,ecek servisimiz i.icretlidir. 
E - Check- in ve bagaj islemleri ic;in tarifell kalkis saatinden 2 saat once havaalanında hazır bulunulması gerekmektedir. 
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ELEKTRONIK BILET YOLCU SEYAHAT BELGE& 
ELECTRONIC TICKET PASSENGER ITINERARY RECEIPT 

BU BELGE 334 NO.LU  VUK G.T UYAR NEN Fİ,\TURA YERHNE GE_CER 

Bilet No/Ticket No 	 :2352152160287 
KrsitlamalEndorsementiRestr 	KDV DAHIL 34.32TRY, 

• BILET VE BAGAJ KONTROLU ICIN TARIFELI KALK1$ SAATINDEN 1C HATLARDA 45 OK. Dl$ HATLARDA 60 OAK ONCE CHECK-IN IŞLEMLERINIZI TAMAMLAYINIZ 
PARCA BAS1 32 KG. AŞAN BAGAJLAR UCUSA KABUL EDfLMEYECEKTIR. 
- CHECK-1N FORMALITIES MUST BE COMPLETED, 45 M1N PRIOR TO SCHEDULED DEPARTURE FOR DOMESTIC TRAVEL AND 60 MIN. FOR INTERNATIONAL 
TRAVEL ANY BAGGAGE EXCEEDING 32 KG WILL NOT BE ACCEPTED TO THY FL1GHT 
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