Dokiiman No

Yayimn Tarihi

Revizyon Tarihi

GOREV TANIM VE SORUMLULUK FORMU

Revizyon No

Statiisii Ogretim Uyesi

Girev Adi B,Illms.el Aras‘tlrmfl !.’r()jelerl (BAP) Koordinasyon
Birimi Koordinatorii

A - Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon

Birimi poa 2
Birimi

Alt Birimi

ilk Amiri Rektor Yardimcist

Gorev Devri

BAP Komisyon Uyesi/Ogretim Uyesi

GOREVIN KISA TANIMI

Birimin faaliyetlerini sevk ve idare etmek, birim igi koordinasyonu saglamak.

GOREVIN AMACI

Ankara Soyal Bilimler Universitesi 6gretim iiyeleri ve doktora ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis aragtirmacilar
tarafindan hazirlanan ve Ankara Soyal Bilimler Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) kaynaklarindan desteklenmesi
igin Bilimsel Aragtirma Projeleri Komisyonuna sunulan proje 6nerilerinin degerlendirilmesi, kabulii, desteklenmesi ile bunlara
iliskin hizmetlerin yiritilmesi, izlenmesi, sonuglandiriimas: siirecini saghkl bir bigimde sevk ve idare etmek

GOREV VE SORUMLULUKLARI

« Birimi yonetip, gérev dagilimlarini yapmak, birim i¢i koordinasyonu saglamak,

* BAP ve Proje Destek Ofisi’nin program ve faaliyetlerini mevzuat dogrultusunda diizenler ve yiiriitmek,
» Komisyon toplantilar igin giindemi hazirlamak ve raportérliik yapmak,

« Birim ve Komisyon faaliyetlerinde iletisim ve koordinasyonu saglamak,

« Projelerle ilgili duyurulan hazirlamak ve yazigmalari yapmak,

* Rektorlige donemsel raporlar sunmak,

« Rektor tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

YETKIiLERI

* Birim personeline izin vermek

* Birim tarafindan hazirlanan evraklara imza - paraf atmak

* Birime gelen evraklari ¢cahisan personele gorev tanimlarina gore dagitmak
* Birim personeline gorev vermek

* Birimi temsil etmek

* Harcama yetkililigi yapmak

* Birim personelinin disiplin amirligini yapmak

Bilgi

* Gerekli mevzuat konusunda ileri diizey bilgi sahibi olmak;

- 657 Sayih Kanun,

- 2547 Sayilh Kanun

-10.04.2002 Tarihli Yiiksekogretim Kurumlan Bilimsel Aragtirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik

- Yiiksekogretim Kurumlani Biitgelerinde Bilimsel Aragtirma Projeleri Igin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak
Kullanimi, Muhasebelestirilmesi {le Ozel Hesabin isleyisine Iliskin Esas Ve Usuller

-BAP Ihale Esaslar1 (2003/6554 Sayili Bakanlar Kurulu Karar1)

- 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

is
GEREKLILIKLERI

Beceri ve
Yetenekler

« Bilgisayar ve internet kullanimi
« Sorun ¢6zme

* Sonug odakli olma

« Ust ve astlarla diyalog

* Miizakere edebilme

* Hosgoriilii olma

« Liderlik vasfi

* Yoneticilik vasfi

« Sozlii ve yazih anlatim becerisi
« Planlama ve organizasyon yapabilme
* Degisim ve gelisime agik olma

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
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