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BIRIMI
ALT BIiRiM ADI

HASSAS GOREVLER

Kanun ve yonetmeliklerin
takibi ve uygulanmasi.

Gerekli hallerde gizli
yazilarin hazirlanmasi.
Birimle ilgili siireli yazilarin
zamaninda hazirlanmasi,
ilgili birim ya da kuruluglara
gonderilmesi.

Projelerde gorevli
aragtirmacilarin yolluk, satin
alma ile ilgili 6deme
evraklarinin hazirlanmasina
yardim edilmesi, kontrol
edilmesi.

Birimin kurum portalindeki
web bilgilerinin
giincellenmesi.

Hassas gorevden ayrilan
veya siireli izne ayrilan
personelin yerine
gorevlendirme yapilmasi.
Bursiyerlerin ige giris, isten
ayrilis ve SGK prim
O6demelerinin zamaninda
yapilmast.

RiISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglarr)

Hizmetin aksamasi, hak
kaybi, para cezasi,
sorusturma

Itibar ve giiven kayb1

Sorusturma, para cezasi

Projelerin aksamast, itibar
ve giiven kaybi

Hizmetin aksamasi ve
arastirmacilarin yanlis
yonlendirilmesi.

Hizmetin aksamasi

Para cezas1 ve bursiyer
6demlerinin gecikmesi.
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RiSK DUZEYi

Yiiksek

Yiiksek

Yiikesk

Yiiksek

Yiiksek

Orta

Yiiksek

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Almmas1 Gereken Onlemler)

Kanun ve Ydénetmeliklerin giincel olarak takip
edilmesi.

EBYS iizerinden gelen yazilarin gilinliik takip
edilmesi.

EBYS iizerinden gelen yazilarn giinliik takip
edilmesi.

e-bap iizerinden gelen taleplerin takip edilmesi ve
gerekli evraklarin hazirlanmasi.

Web sayfasimin siirekli giincel tutulmasi ve
degisikliklerin duyurulmast.

Birimden ayrilan ve izne ¢ikan personelin yerine
bagka personelin istihdam edilmesi.

Ise giris ve cikis islemlerinin zamaninda yapilmast,
SGK prim 6demelerinin her ayin on besine kadar e-
beyanname ile vergi dairesine génderilmesinin takip
edilmesi.
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