ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIiVERSITESI BILIMSEL ARASTIRMA
PROJELERI UYGULAMA ESASLARI VE ARASTIRMACI BiLGILENDIRME
KILAVUZU
(BAP Komisyonunun 12.12.2022 tarih-2022_09 nolu karar ve 21.12.2022-61488 nolu
Rektorliik onayi ile yiiriirliige girmistir.)

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam
MADDE 1 - (1) Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) kapsaminda verilen proje destekleri bu
belgede belirtilen uygulama esaslarina bagli kalinarak yiiriitiilir. BAP Komisyonu gerekli
gordiigi hallerde ilgili mevzuat ¢ercevesinde uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Kilavuz Universite Senatosunun 21/06/2022 tarihli ve 2022/53 no'lu
Karari ile yiiriirliige giren Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Yonergesi hiikiimlerine dayanilarak diizenlenmistir.

Tanimlar ve Kisaltmalar

MADDE 3 - (1) Bu kilavuzda gecen;

a) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesini,

b) Rektor: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektoriinii,

¢) Yonerge: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Y6nergesini

¢) Kilavuz: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama
Esaslar1 ve Arastirmaci Bilgilendirme Kilavuzunu,

d) Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin yiiriitiilebilmesi i¢in proje yiiriitiiciisi
tarafindan proje ekibinde yer verilen; dgretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve
lisansiistii 6grenim gormekte olan dgrenciler ve egitimlerini tamamlamis uzmanlig1 nedeniyle
projede gorev verilen kisileri,

e) Bilimsel Arastirma Projesi: Tamamlandiginda sonuglari ile alaninda bilime katki
yapmasi, llkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmasina katki saglamasi
beklenen bilimsel icerikli, Universite i¢i ve/veya disi, ulusal ve/veya uluslararas1 kurum veya
kuruluglarin katilimlariyla da yapilabilecek projeler ile bilim insani yetistirme ve aragtirma
altyapisi kurma ve gelistirme projelerini,

f) Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi: Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonunun sekretarya hizmetlerinin yiritiilmesi, biitge 6deneklerinin 6zel hesaba
aktarilmasi, 6zel hesaba iliskin is ve iglemlerin yiiriitiilmesi ve Universite arastirmacilarinin
gorev aldig1 ulusal ve uluslararasi organizasyonlarca desteklenen projelerin ilgili mevzuatla
belirlenen siireclerinin yiiriitiilmesi, izlenmesi ve iist yoneticinin bilimsel arastirma projeleri
ile ilgili olarak verecegi diger gorevleri ilgili birimlerle koordine halinde yiiriitmekle sorumlu
birimi,

g) BAP Komisyonu: Bilimsel aragtirma projelerinin degerlendirilmesi, kabulii,
desteklenmesi, tesvik ve koordine edilmesi, Universite arastirma performansinin artirilmasi
icin tedbirler alinmasi ile arastirma performansinin Slgiilmesi, degerlendirilmesi ve arastirma
politikalarimin belirlenmesiyle ilgili faaliyetlerin yiiriitilmesi ve {ist yoneticinin bilimsel
arastirmalarla ilgili olarak verecegi diger gorevleri yliriitmek amaciyla olusturulan Bilimsel
Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonunu,

g) BAP Komisyon Baskani: BAP Komisyonuna Universite adina baskanlik etmekten ve
BAP Komisyon faaliyetlerinin yiiriitilmesinden sorumlu, iist yonetici tarafindan 6gretim
tiyeleri arasindan gorevlendirilen ve iist yoneticiye karst sorumlu 6gretim {iyesini,

h) Proje EKkibi: Proje Yiirtitiiciisii ile arastirmacilari,



1) Proje Yiiriitiiciisii: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiiriitilmesinden sorumlu olan
Ogretim tiyeleri ile doktora, tipta uzmanlik veya sanatta yeterlik egitimini tamamlamis kurum
mensubu arastirmacilari,

i) Bursiyer: Universitede yiiriitiilen bilimsel arastirma projelerinde proje kapsaminda burslu
gorevlendirilecek tezli yliksek lisans veya doktora programlarindaki 6grenciyi,

J) Nitelikli yaym: Proje yiiriitiiciisiiniin kadrosunun bulundugu akademik birimin yonetim
kurulunun belirledigi kriterlere uygun olarak tiretilmis yayini,

k) Proje Degerlendirmesi Yapacak Uzman: Universite icinden veya disindan, bilimsel
arastirma projesi alaninda uzman ve en az doktora derecesine sahip hakemi,

I) Proje Protokolii: Desteklenmesine karar verilen projeler igin Rektor veya yazili olarak
yetki devri yapilmak suretiyle BAP Komisyonu Baskani ile proje yiiriitiiclisii tarafindan
imzalanan, projelerin yiiriitiilmesi, sonuglandirilmasi ve proje sonuglarinin yayimlanmasi gibi
hususlarda uyulacak ilke, usul ve sorumluluklarin belirtildigi s6zlesme protokoliinti,
M)EBAP: Proje Siiregleri Yonetim Sistemini,

n) Ust yonetici: Universite rektoriinii,

ifade eder.

Proje Basvuru Tarihleri ve Siireci

MADDE 4-(1) Proje bagvurulart herhangi bir takvime bagli kalinmaksizin EBAP iizerinden
gerceklestirilir. Baz1 proje tiirlerinin bagvuru tarihleri ve siireci komisyon karari ile ayrica
belirlenebilir.

Projelerin Baslatilmasi, Ara Raporlar ve Sonu¢ Raporunun Sunulmasi

BAP Komisyonunun degerlendirmesi neticesinde desteklenmesine karar verilen projelerin
baslatilmasi ve proje raporlarinin sunulmasi asagidaki ilkelere gore yiirtitiiliir:

a) Proje siirecinin baglamasi igin proje onerisinde bulunan arastirmacinin EBAP ve BAP web
sayfast formlar kisminda yer alan proje basvuru formunu eksiksiz doldurduktan sonra EBAP
tizerinden gerekli belgeleri ekleyerek gondermelidir.

b) Projelerin baglama tarihi, proje protokoliiniin Rektor veya yazili olarak yetki devri yaptigi
BAP Komisyon Bagkani tarafindan imzalandig tarih olarak kabul edilir.

c) Projeler kapsaminda harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
yiriitiilmektedir. Projeler kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama isleminin
baslatilabilmesi igin, oncelikle proje yiiriitiiclisiiniin satin alma taleplerini EBAP {izerinden
gondermesi gerekir. Satin alma talebi dilekgesinin ¢iktisini ise 1slak imzali olarak en kisa
stirede BAP Koordinasyon Birimine ulastirmalari zorunludur. BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan ilgili talebe istinaden “Onay Belgesi” diizenlenmeden herhangi bir harcama
isleminin baslatilmasi veya varsa daha 6nceden yapilmis herhangi bir harcamanin 6denmesi
miimkiin degildir.

¢) 6 aydan uzun siireli projeler i¢in, her 6 aylik donemin sonunda ara rapor sunulmalidir.

d) Proje yiiriitiiciisli, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ 3 ay igerisinde,
arastirma sonuglarini iceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak
hazirlanmis Proje Sonu¢ Raporunu, lisansiistii tez projesi yiiriitiiclisii ise jiiri tarafindan
onaylanmis tezin elektronik ortamdaki niishasini, EBAP {izerinden BAP Koordinasyon
Birimine sunmalidir. Tez projeleri icin, proje yiiriitiiclilerinin tezin basarili bulunarak
tamamlandigina dair ilgili enstitiiden alinmis bir belgeyi de sisteme yiiklemesi zorunludur.

e) Tamamlanan projeler kapsaminda sunulan sonu¢ raporunda “...... Proje Kodlu,
......... Baslikl1 bu calisma Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonu tarafindan desteklenmistir.” ibaresine Yyer verilmeyen rapor ve tezler
degerlendirmeye alinmaz.

f) Proje raporlarinin siiresi igerisinde BAP Koordinasyon Birimine sunulmamasi durumunda,
rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriiticiilerinin yiiriitmekte oldugu tim projelere ait
islemler durdurulur ve proje ylriitiiciileri yeni bir projede gérev alamazlar.



g) Uyariya ragmen rapor sunmayan veya raporu yetersiz (basarisiz) bulunan arastirmacilara
uygulanacak yaptirimlarla ilgili hususlar Uygulama Yonergesi Hiikiimlerine gére BAP
Komisyonu tarafindan belirlenir.
8) Proje basvuru formu, Tiirk¢e dzet ve Tiirkce biitce gerekcesi verilmesi sartiyla, ingilizce
sunulabilir. Ancak, yabanci uyruklu olmayan proje yiiriitiiclileri ara ve sonug raporlarini
Tiirkge teslim etmelidirler. Yabanci uyruklu proje yiiriitiiciileri ise, ara raporlarini ve genis bir
Tiirkce dzet verilmesi sartiyla, sonug raporlarini Ingilizce sunabilirler. Ayrica, tim proje
yuritiiciileri gerekli yasal evraklar1 (proforma fatura, teknik sartname vb.) Tiirkge teslim
etmelidirler.
h) Proje Tiirleri I¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler;
a) Proje Basvuru Dosyasi: EBAP iizerinden proje bagvuru formu indirilmeli ve tim
bilgi alanlari eksiksiz doldurulduktan sonra pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir.
b) Etik Kurul Izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler igin projeye uygun olarak
alinmig 12 aydan daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme yiiklenmelidir.
c) Proforma Faturalar: Sarf malzeme, hizmet ve demirbas malzeme talebine yonelik
proforma faturalar EBAP sistemine yiiklenmelidir.
¢) Teknik Sartname Dosyasi: Talep edilen her bir demirbas malzeme alimi i¢in teknik
sartname hazirlanarak (EK-2) EBAP sistemine yiiklenmelidir.

IKINCi BOLUM
Proje Tiirleriyle Tlgili flkeler ve Destek Limitleri

MADDE 5 — (1) Komisyon tarafindan desteklenecek proje tiirleri bes baslikta toplanmaktadir.
Bu basliklar, Hizl1 Destek Projesi, Kapsamli Arastirma Projesi, Lisansiistii Tez Projesi, Bilim
Insan1 Yetistirme Projesi ve Ar-Ge Alt Yap1 Projesi seklindedir.

a) Hizh Destek Projesi: Tamamlandiginda sonuglari ile alaninda bilime evrensel veya
ulusal 6l¢iilerde katki yapmasi, iilkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmasina
katk:1 saglamasi1 beklenen bilimsel igerikli, yliksekogretim kurumu ici ve/veya dis1 acil, kisa
stireli ve kiigiik biitceli projelerdir.

Proje onerileri bir i¢ ve bir dig olmak iizere iki hakem degerlendirmesine gonderilir.
Ancak, Komisyonun gerekli gérmesi durumunda proje basvurusu daha fazla sayida hakeme
gonderilebilir. Bu proje tiirii kapsaminda verilecek destegin iist limiti 225.000,00 TL olarak
belirlenmistir  (Degisik ~ Madde  5/a/03.04.2023/2023/04-5/a/05.02.2024/2024/01-5/a/
17.01.2025/2025/01). Projelerin tamamlanma siireci 12 ay ile sinirlanmigtir. Proje kapsaminda
yuriitiicliniin gerekgeli talebi ve Komisyonun uygun bulmasi halinde proje siiresi en ¢ok 6 ay
uzatilabilir. (Degisik Madde 5/a 03.07.2024/2024/04)

Bu destek tiirtindeki projelerde, sonu¢ raporunun Komisyon tarafindan kabul
edilmesinden itibaren bir yil iginde, proje yiiriitiiciisiiniin kadrosunun bulundugu akademik
birimin yonetim kurulunun tespit ettigi nitelikli yayin sartlar1 kapsaminda, projeden iiretilen
en az bir adet nitelikli yaymn yapilmasi (yayinin kabulii yeterlidir) zorunludur. Herhangi bir
akademik birimde gorevli olmayan Universite mensuplarinin (6rnegin, Rektorliik kadrosunda
bulunan &gretim gorevlilerinin) yiiriittiikkleri projelerde, yiiriitiiciiniin doktora (veya sanatta
yeterlik) unvanini aldig1 disipline en yakin akademik birimin kriterleri esas alinir.

Hizli destek projesi kapsaminda katilim saglanacak bilimsel etkinlik (kongre,
konferans, sempozyum, calistay v.b.) sayisi iki ile sinirhidir. Her bir etkinlige sadece yiiriitiicii
veya bir arastirmaci katilabilir. S6z konusu bilimsel etkinliklerde, projeden {iretilecek
ciktilarin sozI1i bildiri (poster bildiri gegerli degildir.) seklinde sunulmasi zorunludur. Bilimsel
etkinliklere katilim destegi yalnizca Universite arastirmacilarma ve dgrencilerine verilir.

Nitelikli yayimn sartinin yerine getirilmesiyle ilgili planlamalar bagvuru formunda ve
sonu¢ raporunda belirtilmelidir. Belirtilen siire icerisinde nitelikli yaymn yapilamamasi
durumunda, sart yerine getirilene kadar proje yiiriitiiciisiiniin yeni proje basvurusu kabul
edilmez.



b) Kapsamhi Arastirma Projesi: Universite biinyesinde, alaninda bilime evrensel
veya ulusal olgiilerde katki yapmasi, iilkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel
kalkinmasima katki saglamasi beklenen bilimsel igerikli, Universite ici ve/veya disi, ulusal
ve/veya uluslararasi kurum veya kuruluslarin katilimlartyla da yapilabilecek projelerdir.

Bu proje tiirii kapsaminda verilecek alt destek limiti 225.001,00 TL, iist destek limiti
ise 700,000,00 TL’dir (Degisik Madde 5/b/03.04.2023/2023/04-5/b/17.01.2025/2025/01). Bu
proje tiirtinde, 225.001,00-450.000,00 TL biitgeli projelerde en az bir adet nitelikli yayin;
450.001,00-700.000,00 TL biitgeli projelerde en az iki adet nitelikli yayin (Degisik Madde
5/b/03.04.2023/2023/04-5/b/17.01.2025/2025/01) yapilmasi (yayinin kabulii yeterlidir), sonug
raporunun Komisyon tarafindan yeterli bulunmasi i¢in 6n sarttir. S6z konusu sartin yerine
getirilmesinde proje yiiriitiiclisiiniin kadrosunun bulundugu akademik birimin yO6netim
kurulunun tespit ettigi nitelikli yaym kriterleri esas alinir. Herhangi bir akademik birimde
gorevli olmayan Universite mensuplarinin (8rnegin, Rektorliik kadrosunda bulunan dgretim
gorevlilerinin) yiirittiikleri projelerde, yiiriitiiclinliin doktora veya sanatta yeterlik unvanini
aldig1 disipline en yakin akademik birimin kriterleri esas alinir.

Kapsamli proje kapsaminda katilim saglanabilecek bilimsel etkinlik (kongre,
konferans, sempozyum, galistay vb.) sayisi iki ile sinirlidir. Her bir etkinlige sadece yiiriitiicii
veya bir arastirmaci katilabilir. S6z konusu bilimsel etkinliklerde, projeden iiretilecek
ciktilarin sozli bildiri (poster bildiri gegerli degildir.) seklinde sunulmasi zorunludur. Bilimsel
etkinliklere katilim destegi yalnizca Universite arastirmacilara ve 6grencilerine verilir.

Nitelikli yayimn sartinin yerine getirilmesiyle ilgili planlamalar basvuru formunda ve
ara raporlarda belirtilmelidir. Nitelikli yayin yapilmasi (yaymin kabulii yeterlidir) bu tiir
projelerde sonu¢ raporunun kabulii i¢in 6n kosul oldugundan, proje takvimi planlanirken
yayina doniik siirelerde hesaba katilmalidir. Sonu¢ raporu yetersiz bulunan projeler igin,
Komisyonun uygun bulmast durumunda bazi ¢alismalarin yeniden yapilabilmesi veya sonug
raporunun yeniden diizenlenmesi amaciyla, bir yildan fazla olmamak {izere ek siire verilebilir.
Verilen siirelerin sonunda nitelikli yayin sartinin yerine getirilememesi durumunda proje
basarisiz olarak kapatilir ve s6z konusu sart yerine getirilene kadar proje yiiriitiiclislinlin yeni
proje bagvurusu kabul edilmez.

c) Lisansiistii Tez Projesi: Universite biinyesindeki enstitiilerde lisansiistii 6grenim
goren oOgrencilerin tez c¢aligmalarinin desteklendigi projelerdir. Komisyon tarafindan
belirlenen asgari lisansiistii not ortalamasin1 (3.00/4.00, 80/100) saglayan Universite
lisansiistii 6grencilerinin yiiksek lisans veya doktora tezleri kapsaminda Universite tez
danismanlarinin  yuriitiictiliigiinde gelistirdikleri projelerdir. Bu proje tirii kapsaminda
verilecek destegin st limiti 125.000,00 TL olarak belirlenmistir. (Degisik Madde
5/c/05.02.2024/2024/01-5/c/17.01.2025/2025/01)

Lisansiistii Tez projesi kapsaminda katilim saglanabilecek bilimsel etkinlik (kongre,
konferans, sempozyum, ¢alistay vb.) sayisi iki ile sinirlidir. S6z konusu bilimsel etkinliklerde,
projeden Tliretilecek ciktilarin sozli bildiri (poster bildiri de gecerlidir) seklinde sunulmasi
zorunludur. Bilimsel etkinliklere katilim destegi yalnizca lisansiistii tez 6grencisine verilir,
(Degisik Madde 5/¢/17.03.2025/2025/03)

Bu tiir projelerin bagvuru asamasinda, tez danismaninin atandigina ve tez konusunun
kabul edildigine dair Enstitli Yonetim Kurulu kararmin sisteme yiiklenmesi zorunludur.
Basvurular Komisyon tarafindan dogrudan karara baglanabilir veya hakem degerlendirmesine
sunulabilir.

Tez projeleri i¢in verilen siireler yetkili birimler tarafindan tezler i¢in verilen yasal ek
stireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak, tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler,
ilgili lisansiistii egitim ve oOgretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim siireleri ile
sturhidir.

Proje calismasi tamamlandiginda, tezin pdf formatindaki bir niishas1 EBAP iizerinden
sunulur. Projenin sonuglandirilabilmesi igin, proje yliriitiiclisiiniin tezin basarili bulunarak
tamamlandigina dair ilgili enstitiiden alinmis belgeyi EBAP sistemine yiiklemesi zorunludur.
Ayrica lisansiistii tez 6grencisinin tezin sonuglarini igeren ‘Tez Bitirme Raporu’nun en ge¢ 3



ay icerisinde BAP web sayfasi ve EBAP’ta formlar kisminda yer alan sablona uygun olarak
hazirlayip sisteme yiiklemesi zorunludur.

Stirenin dolmas1 veya basarisizlik nedeniyle proje ¢alismasinin tamamlanamamasi
durumunda, bu tiirdeki projeler yiiriitiiciiniin gerekgeli talebi iizerine Komisyon tarafindan
iptal edilebilir. Bu durumda proje yiiriitiiciisii, dilek¢esine ek olarak, tez ¢alismasinin yapildigi
ilgili enstitiiden alacagi, basarisizlik durumunu belirten yaziyt BAP Koordinasyon Birimine
sunmalidir. Tezden basarisiz olan 0Ogrenciler siiresiz olarak proje desteklerinden
faydalandirilmazlar.

¢) Bilim Insam Yetistirme Projesi: Ulkemizin ihtiyac duydugu nitelikli
arastirmacilarin ve bilim insanlarinin yetistirilmesine katki saglamak amaciyla egitimin ve Ar-
Ge kiiltiirtiniin gelistirilmesine yonelik desteklerdir. Bu kapsamda, BAP Komisyonunun tespit
edecegi genel not ortalamasna ve diger sartlara sahip Universite lisans dgrencilerinin bir
proje yiiriitiiciisii ile gelistirecekleri projelerdir. Bilim insan1 Yetistirme Projesi kapsaminda
gergeklestirilecek projelerde en fazla bes lisans 6grencisi gorev alabilecektir (Degisik Madde
5/¢/03.04.2023/2023/04).

Komisyon tarafindan belirlenen asgari lisans not ortalamasini (3/4, 80/100) saglayan
Universite lisans ikinci simf ve iizeri 6grencilerinin bir proje yiiriitiiciisii ile gelistirecekleri
projelerdir. Bu proje tiirii kapsaminda verilecek destegin iist limiti 50.000,00 TL ve siiresi 12
ay olarak belirlenmistir. (Degisik Madde 5/¢/17.01.2025/2025/01) Proje yiiriitiiciisiiniin
gerekceli talebi ve Komisyonun onayiyla ek siire verilebilir. Ancak, bu tiir projeler i¢in
saglanacak mali destekler, ilgili lisans egitim ve Ogretim mevzuatinda belirlenen normal
ogrenim siireleri ile sinirhdir.

Bilim insan1 yetistirme projesi kapsaminda katilim saglanabilecek bilimsel etkinlik
(kongre, konferans, sempozyum, g¢alistay vb.) sayisi iki ile simirlidir. S6z konusu bilimsel
etkinliklerde, projeden iiretilecek c¢iktilarin sozlii bildiri (poster bildiri gegerli degildir)
seklinde sunulmasi zorunludur. Her bir etkinlige sadece bir arastirmaci katilabilir. Bilimsel
etkinliklere katilm destegi yalmizca Universite arastirmacilarma ve lisans &grencilerine
verilir.

Bu tiir projelerin bagvuru asamasinda, proje ekibinin ve konusunun kabul edildigine
dair ilgili fakiilte yonetim kurulu kararimin proje yiiriitiiclisti tarafindan sisteme yiiklenilmesi
zorunludur. Bagvurular Komisyon tarafindan dogrudan karara baglanabilir veya gerekli
goriilen durumlarda hakem degerlendirmesine sunulabilir.

Proje siiresinin dolmasi1 veya basarisizlik nedeniyle ¢alismalarin tamamlanamamasi
durumunda, proje yiiriitiiciisiiniin gerekgeli talebi iizerine bu tiirdeki projeler Komisyon
tarafindan iptal edilebilir. Bu tiir durumlarda proje yiiriitiiciisii, dilek¢esine ek olarak, ilgili
fakiilteden alacagi, basarisizlik durumunu belirten yaziyi BAP Koordinasyon Birimine
sunmalidir. Basarisizliklari nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan 6grenciler siiresiz
olarak proje desteklerinden faydalandirilmazlar.

d) Ar-Ge Alt Yap1 Projesi: Universitenin arastirma alt yapisinin kurulmasi ve
gelistirilmesi amaciyla proje yiiriitliciileri tarafindan gelistirilen projelerdir.

Proje Kapsaminda Uretilecek Yayinlarda Acik Erisim Destegi

MADDE 6 — ( EK MADDE 11.09.2024-2024/06 )Projeler kapsaminda, ISI Web of Science
(WoS) veritabaninda yer alan ve Social Science Citation Index (SSCI), Science Citation Index
(SCI) & Science Citation Index-Expanded (SCI-Expanded), Arts and Humanities Citation
Index (AHCI) kategorilerinde taranan, Q1, Q2 ve Q3 dilimlerinde yer alan dergilerde A¢ik
Erisim (Open Access) olarak basilacak tam metin makaleler i¢in Acik Erisim Basim Ucreti
Destegi asagidaki kosullar ¢ercevesinde proje biitgesine eklenebilir:

a) A¢ik Erisim Basim Ucreti Destegi Kapsamli Arastirma ve Hizli Destek tiiriindeki
projelerde gecerlidir. Agik Erisim Basim Ucreti Desteginin saglanabilmesi igin projenin halen
yiirlirlikte olmas1 gerekmektedir. Harcama Onay1 alinmig dahi olsa siiresi biten projelerde bu



destegin verilmesi miimkiin degildir. Sadece A¢ik Erisim Basim Ucreti Destegi iceren projeler
degerlendirmeye alinmaz.

b) ilgili makalenin proje icerigindeki calismalardan iiretilmesi ve makalede BAP
Birimi desteginin proje numarasini da i¢erecek sekilde belirtilmesi zorunludur.

¢) Acik Erisim Basim Ucreti Destegi, proje biitgesi olusturulurken, proje iist biitce
limiti dahilinde Hizmet Alimi1 faslindan talep edilmelidir. Bagvuru esnasinda proje biitcesinde
yer verilmemis ise, ek biitce talebi yapilarak BAP Komisyonu'nun onayina sunulur. Destegin
ist limiti 80.000,00 TL'dir. A¢ik Erisim Yayin Destegi biitgesi baska fasillara aktarilamaz.
(Degisik Madde 6/c 17.04.2025/2025/04)

¢) Proje kapsaminda Agik Erisim Basim Ucreti Desteginden sadece projenin
ylriitiiclisii  yararlanabilir ve yiiriitiiciinlin de basilacak makalenin sorumlu yazar
(corresponding author) olmasi zorunludur.

d) Yiriticlniin bu destekten yararlanmasi i¢in makalenin dergi tarafindan kabul
edildigine dair yazi, derginin Ac¢ik Erisim (Open Access) baski yaptigina dair kanit, Agik
Erisim basim {icretini gosterir belge (yayin evinden alinacak Proforma Invoice fatura),
proforma faturanin Tiirkge'ye cevrilmis ve yiiriitiicli tarafindan imzalanarak taranmig hali ve
derginin WoS'taki Q degerini gosterir belgenin e-BAP ilizerinden olusturulan harcama talebine
eklenmesi gereklidir. BAP projeleri kapsaminda iiretilecek yayinin, yayimlandig: tarihte ilgili
derginin yer aldig1 Q kategorisi esas alinacaktir.

e) Ilgili talebe istinaden BAP Birimi tarafindan diizenlenecek Harcama Onay Belgesi
BAP Koordinatorii tarafindan onaylanmadan 6deme yapilmast miimkiin degildir.

Proje Kapsaminda Akademik Performansa Dayal Biitge Destek Limitleri

MADDE 6 - (1) ( EK MADDE 11.09.2024-2024/06 ) Bilimsel degerlendirme siireci
sonucunda BAP Komisyonu tarafindan desteklenmeye uygun bulunmak kosuluyla, asagida
detaylar1 verilen kosullar1 saglayan arastirmacilarin performansa dayali olarak biit¢e destek
limitlerinin arttirilmas1 miimkiindiir. Ancak, asagidaki kategorilerde belirtilen kosullardan
birden fazlasinin saglanmasi durumunda biitce limiti artis oranlar1 birlestirilemez ve
arastirmacilar ayni proje icin yalmizca tercih edecekleri bir biitce limiti artirma
uygulamasindan faydalanabilirler. Bagvurular e-BAP {izerinden yapilacaktir. Gerekli bilgi ve
belgeler e-BAP sistemine yiiklenerek talep olusturulacaktir.

Kategori 1: ISI Web of Science (WoS) veritabaninda yer alan ve Social Science Citation
Index (SSCI), Science Citation Index (SCI) & Science Citation Index-Expanded (SCI-
Expanded), Arts and Humanities Citation Index (AHCI) kategorilerinde taranan ve alanindaki
siralamada Q1, Q2 ve Q3 dilimlerinde yer alan dergilerdeki tam metin makaleler.

a) Son iki y1l i¢erisinde yayimlanmis makaleler dikkate alinir.

b) Arastirmacilar ayni yayilarini yalnizca bir proje basvurusunda kullanilabilirler.

c) Kaullanilacak makalelerin DOI numarasi almis ve yayimlanmis olmasi
gerekmektedir. DOI numarasi bulunsa dahi, yayimlanmamis, basim bilgileri kesinlesmemis,
WOS veri tabaninda erisilebilir duruma gelmemis yayinlar kullanilamaz.

¢) Basvuruda kullanilacak yayilarm YOK sistemine eklenmesi gerekmektedir.

Kategori 2: Diger kurumlarca fon destegi saglanarak yiiriitiilmiis ve basariyla kapatilmis
bilimsel aragtirma projeleri.

a) Ydriticiligini ilgili aragtirmaciin yaptigi, bilimsel degerlendirme siireci
sonucunda ulusal veya uluslararas1 kurumlarca onaylanarak biitce destegi saglanmis olup,
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sonug raporu yetkili mercilerce basarili bulunarak son iki yil igerisinde kapatilmis arastirma
projeleri dikkate alinir.

b) Kurum dis1 destekli bir proje, yalnizca projenin yiirtitiictiligiinii yapmis arastirmaci
tarafindan kullanilabilir.

¢) Yiiksek biitce limiti amaciyla kullanilacak kurum dis1 projeler yalnizca bir kez
yiiksek biitce limiti talebiyle kullanilabilir.

¢) Basvuruda kullanilacak kurum dis1 destekli projenin YOK sistemine eklenmis
olmasi gerekmektedir.

Asagidaki kosullardan birisini saglayan arastirmacilar icin destek limiti %10'a kadar
artirilabilir:

Kategori 1 kapsaminda en az 1 adet Q1/Q2/Q3 yayin gerceklestirmis olmak.

Kategori 2 kapsaminda biitgesi en az 100.000,00 TL olan veya toplam biit¢eleri en az
100.000,00 TL olan birden fazla projeyi arastirmaci veya ylriitlicii olarak son 2 yil iginde
sonuclandirmis olmak.

Asagidaki kosullardan birisini saglayan arastirmacilar icin destek limiti %30'a kadar
artirilabilir:

Kategori 1 kapsaminda en az 2 adet Q1 veya en az 1 adet Q1 olmak iizere toplam 3 adet
Q1/Q2 yay gerceklestirmis olmak.

Kategori 2 kapsaminda biitgesi en az 300.000,00 TL olan bir projeyi veya toplam biitgeleri en
az 300.000,00 TL olan birden fazla projeyi arastirmaci veya yiiriitiicii olarak son 2 yil i¢inde
sonuclandirmis olmak.

Asagidaki kosullardan birisini saglayan arastirmacilar icin destek limiti %50'ye kadar
artirilabilir:

Kategori 1 kapsaminda en az 3 adet Q1 veya en az 2 adet Q1 olmak iizere toplam 5 adet
Q1/Q2 yaym gergeklestirmis olmak.

Kategori 2 kapsaminda biit¢esi en az 750.000,00 TL olan bir projeyi veya toplam biitgeleri en
az 750.000,00 TL olan birden fazla projeyi arastirmaci veya yiiriitiicli olarak son 2 yil i¢inde
sonug¢landirmis olmak.

Notlar:
(1) Yapilmis olan c¢aligmalar ile ilgili tim belge ve sozlesmelerin (Proje kapatma veya
sonuglandirma vb.) sisteme yiiklenmesi gerekmektedir.

(2) Biitce artirim uygulamasi, talep edilen projenin desteklendigi tarihteki azami toplam biitge
tizerinden hesaplanir.

(3) Basvurular BAP komisyonu tarafindan degerlendirilecektir. Yukarida belirtilmeyen
hususlarda komisyon karar almaya ve uygulamaya yetkilidir.

Proje Destek Kosullar
MADDE 7 - (1) Proje desteklerine yonelik kosullar agsagidaki gibidir:
Proje Kapsaminda Bilimsel Etkinliklere Katihmda Uyulacak Hususlar

a) Proje kapsaminda bilimsel etkinlik katilim1 sebebiyle sehir disinda (yurt i¢i veya yurt dis1)
bulunulmas: gereken durumlarda, seyahati yapacak arastirmaci, proje Yyiiriitiiciisliniin
imzaladig1 seyahat baslangi¢ {ist yazisi ekinde seyahat harcama talep formunu, seyahat onay
belgesini, bilimsel etkinlik kabul yazisi, tebligin tam bashg1 ve Ozeti, gorevli bulundugu
birimin yonetim kurulu kararin1 ve Rektor onayini igeren gorevlendirme yazisini seyahatten
en az 15 giin dnce BAP Koordinasyon Birimine sunmakla ylikiimliidiir. Gorevlendirme



yazisinda harcirah (yolluk, yevmiye, konaklama, ugak) ve (varsa) katilim iicretinin ilgili
bilimsel aragtirma projesi biitcesinden ddenecegi agikca belirtilmelidir.

b) Proje kapsaminda bilimsel etkinliklere katilim1 sebebiyle sehir disg1 (yurt i¢i veya yurt disi)
seyahatin bitiminden itibaren 7 giin igerisinde 6deme evraklari (ugak bileti, e-bilet veya
elektronik bilet), ugak binis kartlar1, varsa konaklama faturasi, varsa kongre katilim faturasi
vs.), yurt igi-yurt dis1 gegici gorev yollugu bildirimi ve (varsa) katilim belgesi, proje
yiiriitiiciistiniin imzaladig1 seyahat bitimi {ist yazis1 ekinde BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir. Bilimsel etkinlik katilimimin planlandigi sekilde basariyla gergeklesip
gerceklesmedigi seyahat bitimi iist yazisinda agikca belirtilmelidir. Calismanin basarisiz
oldugunun beyan edildigi durumlarda 6demenin yapilmasi Komisyonun onayina tabidir.
Komisyonun onay vermemesi durumunda 6deme yapilmaz, avans verilmigse geri alinir.
Calismanin basarili oldugu beyan edildigi takdirde detayli agiklamalar seyahati takip eden ilk
ara raporda, ara rapor dénemi kalmadiysa sonu¢ raporunda detayli agiklanmalidir. Seyahat
bitimi tist yazisindaki beyan ile raporlar arasinda tutarsizlik bulunmasi1 durumunda Komisyon
Yonerge dogrultusunda gerekli yaptirimlari uygular.

c) Projelerin bilimsel etkinlikler kapsaminda teblig sunumu nedeniyle yurtdisinda bulunmay1
gerektirdigi durumlarda arastirmaci planlanan calismada kullanilacak dil diizeyindeki
yeterliligini yabanci dilde egitim veren fakiilteler hari¢ belgelendirmek zorundadir. Ulusal ve
uluslararasi kabul goren sinavlardan 70 ve itizeri karsilik gelen notun ibrazi gerekir. Her bir
arastirmactya toplamda iic aya kadar arastirma izni verilerek 6deme yapilabilir. Bilimsel
etkinlik katilimi i¢in yurtdisinda bulunulan siireler bu hesaba katilmaz.

¢) Projelerin bilimsel etkinliklerde teblig sunumu nedeniyle yurtigi ve/veya yurtdisi seyahat
gerektirdigi durumlarda odemeler 6245 Sayili Harcirah Kanununa gore yapilir. Harcirah
Kanununa gore hesaplanan tutarin projenin ilgili biitce kalemlerini agsmasi durumunda,
yalnizca biitce kalemleri icerisinde kalan tutarlar i¢in 6deme yapilir. Katilm iicreti,
biit¢elendirilmis olmas1 kosuluyla ayrica ddenir.

d) Bilimsel etkinlikler katilim 6demesi ile ilgili fatura ya da makbuz, katilim belgesi, yol
giderlerini gosteren biletler, yolluk bildirimi ve basili bildiri kitap¢iginin ilgili sayfalarinin
fotokopisi (proje numarasi belirtilmemis bildiriler i¢in 6deme yapilmaz) BAP Koordinasyon
Birimine teslim edilmelidir. Bilimsel etkinliklere katilim kapsaminda 6zel arag¢ ile seyahat
giderleri karsilanmamaktadir.

Proje Kapsaminda Arastirma/Saha Calismalarinda Uyulacak Hususlar

Arastirmanin gerceklestirilebilmesi icin zorunlu olan arastirma amaglh seyahatler icin
verilecek seyahat destegi alinabilmesi i¢in asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

a) Proje basvurusunda seyahat gerekgesinin, yiiriitiilecek arastirma faaliyetlerinin, konaklama
siresinin ve tahmini gider tutarinin, seyahatin ne sekilde yapilacaginin (6zel
arag/otobiis/ucak/tren vb.) detayli olarak agiklanmasi gerekmektedir. Eger yurti¢i/yurtdist bir
arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile yiiriitiilecek bir ¢alisma amaglaniyor
ise, proje basvurusu ekinde ilgili merkezden alinan davet mektubunun sisteme yiiklenmis
olmasi1 gerekmektedir.

b) Proje kapsaminda arastirma/saha ¢alismasi sebebiyle sehir disinda (yurt i¢i veya yurt disi)
bulunulmas:t gereken durumlarda, seyahati yapacak arastirmaci, proje yiiriitiiciisiiniin
imzaladig1 seyahat baslangi¢ {ist yazist ekinde seyahat harcama talep formunu, arastirmanin
niteligine gore, davet/izin mektubu, aragtirmanin ayrintili ¢calisma plani ve takvimi, seyahat
onay belgesini, gorevli bulundugu birimin yonetim kurulu kararinit ve Rektdr onayini igeren
gorevlendirme yazisini seyahatten en az 15 giin 6nce BAP Koordinasyon Birimine sunmakla



yukiimlidiir. Gorevlendirme yazisinda harcirahin (yolluk, yevmiye, konaklama, ugak) ilgili
bilimsel aragtirma projesi biitcesinden ddenecegi agikca belirtilmelidir.

C) Proje kapsaminda arastirma/saha ¢aligmasi sebebiyle yapilan sehir dis1 (yurt i¢i veya yurt
dis1) seyahatin bitiminden itibaren 7 giin icerisinde 6deme evraklar1 (ugak bileti, e-bilet veya
elektronik bilet), ucak inis- binig kartlari, varsa konaklama faturasi, yurt ici-yurt dis1 gegici
gorev yollugu bildirimi, proje yiiriitiiciisiiniin imzaladig1 seyahat bitimi iist yazis1 ekinde BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Aragtirmanin planlandig: sekilde basariyla yapilip
yapilmadigr seyahat bitimi iist yazisinda agikca belirtilmelidir. Calismanin basarisiz
oldugunun beyan edildigi durumlarda 6demenin yapilmasi Komisyonun onayina tabidir.
Komisyonun onay vermemesi durumunda 6deme yapilmaz, avans verilmigse geri alinir.
Calismanin bagarili oldugu beyan edildigi takdirde detayli agiklamalar seyahati takip eden ilk
ara raporda, ara rapor donemi kalmadiysa sonu¢ raporunda detayli agiklanmalidir. Seyahat
bitimi iist yazisindaki beyan ile raporlar arasinda tutarsizlik bulunmasi durumunda Komisyon
Yonerge dogrultusunda gerekli yaptirimlari uygular.

¢) Seyahat tarihinden en az 15 giin once, talep dilek¢esinin ve ekinde davet mektubunun ilgili
akademik birim veya Rektorlilk gorevlendirme onaylarinin BAP birimine teslim edilmesi
gerekir.

d) Yurt dis1 seyahati s6z konusu ise, pasaportun 6n yiizii ve giris-¢ikis kaselerinin bulundugu
sayfanin fotokopisinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi.

e) Projelerin arastirma sebebiyle yurtdisinda bulunmay1 gerektirdigi durumlarda aragtirmaci
planlanan c¢aligmada kullanilacak dil diizeyindeki yeterliligini yabanci dilde egitim veren
fakiilteler hari¢ belgelendirmek zorundadir. Ulusal ve uluslararasi kabul géren sinavlardan 70
ve lzeri karsilik gelen notun ibrazi gerekir. Her bir aragtirmaciya toplamda ii¢ aya kadar
aragtirma izni verilerek O0deme yapilabilir. Bilimsel etkinlik katilimi i¢in yurtdisinda
bulunulan siireler bu hesaba katilmaz.

f) Projelerin arastirma nedeniyle yurtici ve/veya yurtdigt seyahat gerektirdigi durumlarda
O0demeler 6245 Sayili Harcirah Kanununa gore yapilir. Harcirah Kanununa gore hesaplanan
tutarin projenin ilgili biitge kalemlerini agmas1 durumunda, yalnizca biitge kalemleri igerisinde
kalan tutarlar i¢in 6deme yapilir. Katilim iicreti, biit¢celendirilmis olmast kosuluyla ayrica
Odenir.
g) Bagka tniversitelerin kadrosunda bulunan arastirmacilar i¢in yolluk, yevmiye, ulasim,
katilim {icreti vb. herhangi bir tiirde seyahat giderlerine mali destek saglanmaz. Ancak,
asagidaki kosullar1 saglayan diger tiniversitelerin mensubu arastirmacilara bu kisitlama
uygulanmaz:
1. 2547 Sayili Kanun’un ilgili maddeleri kapsaminda Universitede tam zamanli olarak
gorevlendirilen aragtirmacilar,
2. Bagvuru asamasinda proje yiiriitiiclisii tarafindan izah edilen gerekgenin ve ilgili
aragtirmacinin proje c¢aligsmasina yapacagi katkinin degerlendirilmesi neticesinde, BAP
Komisyonu tarafindan uygun bulunan arastirmacilar.

Bursiyer Gorevlendirme ve Bursiyer Ucretleri

a) 26 Ocak 2018 tarihli ve 30313 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan "Yiiksekogretim
Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair
Yénetmelik" dogrultusunda bir projede gorevlendirilecek bursiyerlerin Universite lisansiistii
Ogrencileri arasindan secilmesi esastir. Ancak, gerekli niteliklere sahip 6grencilerin
bulunamadiginin yiiriitiicii dilekgesiyle beyan edilmesi durumunda bursiyerler Universite
disindan segilebilir.



b) 01.12.2023 tarihli Yiiksekogretim Yiirlitme Kurulu toplantisinda alinan karar geregi proje
bursiyerlerine yapilacak 6demelerde (iist sinirlar doktora 6grencisi i¢in ayhik 13.500,00 TL,
tezli yiiksek lisans Ogrencisi i¢in aylik 8.500,00 TL olarak belirlenmistir. Bursun proje
blitcesinde belirtilmis olmas1 kosuluyla, proje yiiriitiiciisliniin burs 6denmesi yoniindeki yazili
talepleri ayrica bir Komisyon onayina gerek kalmadan karsilanir. Bursla ilgili yasal giderler,
biitgede ayr1 bir kalem belirtilmedigi takdirde bu gider kaleminden &denir.(Degisik Madde
15.12.2023/2023/10) (Degisik Madde 17.04.2025/2025/04)

Hakem Secimi ve Hakem Ucretleri

a) Proje basvurularinin ve (gerekirse) proje ¢iktilarinin - degerlendirmeye gonderilecegi
hakemler proje &nerisinin alaniyla ilgili ¢alismalar1 olan Universite i¢i ve veya dis1 6gretim
tiyeleri arasindan segilir. Hakemlerin doktora (veya proje konusuna gore sanatta yeterlik)
derecesi bulunmalidir.

b) Bilimsel arastirma projelerinin kabulii 6ncesinde, proje degerlendirmesinde gorevlendirilen
hakeme, proje bazinda 10.000 gdsterge rakaminin gorevlendirmenin yapildig: tarihteki memur
aylik katsayisi ile ¢arpimi sonucu bulunacak tutar1 gegmemek {izere, projelerin nitelikleri de
dikkate alinarak, verilecek iicret her mali yilin basinda BAP Komisyonu tarafindan belirlenir.

c) Bir mali y1l igerisinde proje bagvuru degerlendirmesi yapacak uzmana en fazla 6 hakemlik
odemesi yapilabilir.

Proje Yiiriitiicii ve Arastirmaci Degisikligi ve Coklu Proje Yiiriitme Kosulu

Bir projede, gerekcelendirilmek kosuluyla, en fazla iki sefer yiiriitiicii degisikligi yapilabilir.
Yiriitiicii degisikligi, yeni yliriitiiciiden projenin basindan itibaren yapilan tiim islemlerin ve
harcamalarin sorumlulugunu kabul ettigine dair beyan igeren yeni bir s6zlesme ve is boliimi
cizelgesi alindiktan sonra tamamlanir.

Projede Arastirmaci Degisikligi Islemleri

a) Projede arastirmaci degisikligi (ekleme, ¢ikarma) taleplerinin detayli gerekgelendirilmesi
ve 1s plan1 degisikligi Onerisinin EBAP iizerinden BAP Komisyonuna sunulmasi
gerekmektedir.

b) Projelerin yiiriitiilmesi sirasinda talep edilen arastirmaci degisiklikleri komisyon onayina
tabidir. Projeden cikarilmak istenen veya projeye dahil edilmek istenen arastirmacilar i¢in
EBAP araciligiyla ilgili meniiler kullanilarak personel ekleme/gikarma talebi yapilmalidir.
Talep sirasinda ilgili kisilerin projeden ¢ikmak veya projeye dahil olmak istediklerine dair
imzal1 dilekgeleri talep ekine eklenmelidir. Tez projeleri, 6grencinin kaydinin silinmesi veya
danisman degistirmesi halinde, proje yiiriitiiciisiiniin talebi iizerine (6grencinin durumunun
belirtildigi ve tez konusundan feragat ettigini bildiren bir yazis1 eklenerek) bagimsiz aragtirma
projesine doniistiiriilebilir veya iptal edilebilir. Iptal durumunda yonergenin yaptirimlar ile
ilgili maddeleri uygulanir ve projeden yapilan harcamalar proje yiiriitiiciisiinden geri alinir.

Proje Yiiriitiiciisiiniin ¢coklu proje yiiriitme kosulu;

Yiiriitiicii olarak ikinci bir kapsamli arastirma projesi veya hizli destek projesi bagvurusunda
bulunmak i¢in dncelikle kurum dis1 bir arastirma projesinin yiriiticiiligiinic yapmis/yapiyor
olmak veya nitelikli yaym yapmis olmak gerekmektedir. Kurum dis1 projeler TUBITAK,
Avrupa Birligi, Kalkinma Ajansi, Bakanliklar, Biiytikelgilikler-Konsolosluklar basta olmak
tizere yurt i¢i ve yurt dis1 kamu kurumlart ve BAP Komisyonunun uygun bulacag: diger
arastirma kurumlar tarafindan maddi olarak desteklenen projelerdir. Bir projede yiiriitiicii
ve/veya arastirmaci olarak gorev yapan kisilerin BAP kapsaminda baska bir projede
10



arastirmaci olarak gorev alabilecegi proje sayisi (Lisansiistii Tez Projesi ve Bilim Insan
Yetistirme projesi hari¢ olmak {izere) iki ile sinirlandirilmistir (Degisik 03.04.2023/2023/04).

Ek Biit¢ce Kosullar:

Proje ylritiictisiiniin gerekgeli talebi ve BAP Komisyonunun onay: ile projelere proje
biitgesinin yiizde 30 una kadar ek biitge verilebilir

Proje Basvurusunda Diizeltme Talebine iliskin Kosullar

BAP Komisyonu, degerlendirme siirecinde olan bir projede, diizeltme veya degisiklik
yapilmasini talep ettigi takdirde revizyonun, yiiriitiiciiniin EBAP {izerinden konuyla ilgili
olarak bilgilendirilmesinden itibaren en ge¢ 30 giin igerisinde sistem iizerinden yapilmasi
zorunludur. Aksi takdirde BAP Komisyonu proje onerisini reddedebilir. Ancak zorunlu
durumlarda yiiriitiiciiniin talebi lizerine revizyon i¢in ek siire verilebilir.

Proje Kapsaminda Mal / Hizmet Alim Kosullar

a) Projeler kapsamindaki arastirma ve analizlerin mal, hizmet ve demirbas alimini zaruri
kildig1 durumlarda detayli gerekge verilmelidir. Hizmet alimlarinda, s6z konusu hizmetin
Universitenin mevcut maddi ve beseri kaynaklari ile neden sunulamadigi agiklanmalidir.

b) Projeler kapsaminda satin alian mal ve demirbasin miilkiyeti Universiteye aittir. Proje
tamamlanincaya kadar s6z konusu mal ve demirbas proje ylriitiiciilerinin kontrol ve
kullanimindadir; bunlarin  korunmasindan, bakim ve onarimindan proje ylriitiiciileri
sorumludur. Tamamlanan projelere ait mal ve demirbas BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
geri alinabilir ve ortak bir alanda ihtiyag duyan Universite arastirmacilarinin kullanimina
sunulabilir.

¢) Komisyonun uygun gérmesi halinde ve projenin niteligine gore bagka bir birim tarafindan
karsilanamayacagina komisyon tarafindan kanaat getirilirse, kirtasiye, istatistiksel analiz,
yabancit dilden terciime ve editoryal giderleri, basvuruda gerekcelendirilmeleri ve
blitcelendirilmeleri kosuluyla karsilanabilir. Saha ¢alismalari i¢in yapilan sehir dis1 yurt i¢i
seyahatlerde kullanilan araclarda (kiralik arag, 6zel oto, resmi arag) yakit olarak her 100
km'de 6 litre kursunsuz benzin iicreti emsal alinr.

¢) Proje igin gerekli yazilimlarin alimiyla ilgili taleplerde dncelikle bu yazilimm Universitede
mevcut olup olmadigi, mevcut degil ise kurumsal-toplu alimin yerine bireysel alimmn uygun
bulundugu yoniinde Bilgi Islem Daire baskanligindan yazi alinmasi ve basvuru sirasinda
sisteme yiiklenmesi gerekmektedir.

d) Yazici alimi taleplerinin sadece saha g¢alismasi ve benzeri zaruri hallerde kullanim
ihtiyactyla simirlt tutulmasi, sabit-ofis yazici alimlarmin ilgili birimlerden talep edilmesi
gerekmektedir.

e) Proje basvurusu sirasinda biitge hesaplanirken alinan proforma tekliflerde KDV oranina yer
verilmeli ve proje biitgesi KDV dahil toplam tutar iizerinden talep etmelidir. Proforma
tekliflerde “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi, (proje yiiriitiiciisii adi-soyadi)” bilgisine yer
verilmelidir.

f) Proje kabul edildikten sonraki dogrudan temin asamasinda ii¢ firmadan (lirlin niteligine
gore istisnalar harig) teklif alinmali ve bu teklifler KDV'siz fiyat lizerinden karsilastirma
formunda siralanmalidir. KDV'siz en diisiik fiyat teklifini veren firmadan dogrudan temin
yapilirken alinacak acik faturada (kase ve imza faturanin {list kisminda yer almalidir) KDV'siz
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ve KDV'li tutarlar ayr1 ayri belirtilmelidir. Dogrudan teminin yapildig1 son faturada asagidaki
bilgilere yer verilmelidir:

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi BAP Koordinasyon Birimi
Hacibayram Mabhallesi, Hiikiimet Meydani No:2 Ulus Altindag/Ankara
Proje Kodu ve Baslig1 (6rnegin: BAP/2017/163 Tiirk D1s Yardim Modeli Afrika Ornegi)
Projesinden .................. (alimin niteligine gore, mal, hizmet, demirbas) alim1
KIZILBEY V.D. N0:0860999307

Proje Kalemleri ve Malzeme Degisiklikleri

Projelerin ylriitiilmesi sirasinda talep edilecek harcama kalemleri arasindaki kaynak
aktarimlar1 ve projelerden talep edilen malzemelerde yapilmak istenen degisiklikler
Komisyonun onayina tabidir.

Proje Kapsaminda Teknik Sartname ve Avans Kullanimi
a) Avans kullaniminda uyulacak kurallar i¢cin EK-1 takip edilmelidir. Teknik sartname
hazirlanirken dikkat edilmesi gereken hususlar i¢in EK-2 takip edilmelidir. Kilavuzda yer

almayan hususlar hakkinda genel mevzuat uygulanir.

b) Kilavuzda belirtilen siirelere, limitlere ve diger sartlara uymayan proje yiriitiiciisii ve
arastirmacilarina uygulanacak yaptirimlar Yonerge hiikiimlerine gore belirlenir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten Kaldirma

Madde 8 — (1) Komisyonun 14/11/2017 tarihli ve 2017/16 no’lu karar1 ile uygun bulunan
Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Esaslar1 ve Arastirmact Bilgilendirme Kilavuzu ve
ilgili degisiklikleri ytrtirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
Madde 9 — (1) Kilavuz, Komisyon kabuliiniin Rektor onayiyla kesinlestigi tarihte yirirliige
girer.
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EK-1: Avans Kullannminda Uyulacak Kurallar

1. Avanslar, sadece acil ve temininde giigliik ¢ekilen iiriin ve hizmetler i¢in kullanilabilir.
Sistem {lizerinden olusturulacak harcama talebi basvurularinda avans talebi ve gerekgesi
belirtilmelidir. Olusturulan harcama talebi elektronik ortamda ve 1slak imzal1 olarak BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

2. Avans talebi BAP Koordinasyon Birimi tarafindan kabul edilip arastirmacinin
hesabina yatirilmadan 6nce, herhangi bir harcama yapilmamalidir. Avansin verildigi tarihten
onceki bir tarihte diizenlenmis harcama belgeleri avansin mahsubunda kullanilamaz.

3. Avans talep edilirken, avans tutarinin hesabina yatirilmasi istenen proje ekibindeki
ilgili arastirmacinin banka bilgileri eksiksiz olarak belirtilmelidir.

4. Avansin hesabina yatirilacagi arastirmaci i¢in sistem tizerinden iiretilecek Banka
Formu, BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

o. Avanslar hangi is i¢in verilmigse, sadece o is i¢in kullanilmalidir.

6. Avans dilekcesinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki
miktar ve tutarlar ayni1 olmalidir.

7. Hizmet kalemleri i¢in (tasit kiralama, bask1 ve cilt giderleri, yemek giderleri vs.) avans

cekildigi takdirde, fatura ile ya da faturalarla birlikte hizmet aliminin tam ve istenilen sekilde
eksiksiz alindigini belirten bir iist yazinin, Proje Yiritiiclisii tarafindan yazilarak 1slak imzali
olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.
8. Hizmet alimlarinda, kendisinden hizmet alinan ve vergi miikellefi olmayan sahislara
0deme yapilmasi halinde asagidaki hususlara uyulmalidir:

a) BAP Koordinasyon Biriminden temin edilecek gider pusulast hazirlanmalidir.

b) Harcama belgesi lizerinde gelir vergisi tutari (yiizde 15) kesintisi yapilarak 6dendigi

gosterilmelidir. Kesinti yapilan s6z konusu vergi, BAP Koordinasyon Birimi

tarafindan bildirilecek banka hesabina yatirilmalidir.

¢) Dekontta, (alict adi: ASBU Strateji Daire Baskanlig1, agiklama: gider pusulast gelir

vergisi kesintisi- proje no...) ibareleri belirtilmelidir

¢) Gider Pusulasi ve bankadan alinan dekont BAP Koordinasyon Birimine

teslim edilmelidir.

d) Avans kullanilmak suretiyle alinan mal veya malzeme; BAP Koordinasyon

Birimi gorevlilerince taginir sistemine kaydedilerek kisiye zimmetlenmelidir.
9. Avans fazlas1 (6denen avansin faturadan fazla olmasi) durumunda fazla olan miktar
arastirmaci tarafindan gorevlendirme bitiminden itibaren 3 giin i¢inde yatirilmalidir. Avans
fazlas1 olmayan durumlarda ilgili 6deme evraklar1 gorevlendirme bitiminden itibaren 1 ay
icinde BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
10.  Avans fazlasimin yatirilmasinda dekontta alict adi (Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi BAP hesabi), agiklama kismima “avans iadesi- proje no...” ayrmntili olarak
belirtilmelidir. Bankadan alinan dekont, faturalar ile birlikte BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmelidir.
11.  Avans kapatilirken, faturalarin asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur.
Faturalarin asillarinin kaybedilmesi veya asillarina ulagilamadigi takdirde, noter onayli
suretleri teslim edilmelidir.
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EK-2: Teknik Sartname Hazirlanirken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

1. Teknik sartnamede yer alacak hiikiimler ve talep edilecek her husus; siipheye, yanlis
anlamaya ve bir istegin digeri ile c¢elismesine imkan birakmayacak sekilde, acik ve kesin
olmalidir.

2. Teknik sartnameler en az 2 (iki), miimkiinse daha fazla iiretici firmanin Uriiniini
kapsayacak ve boylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik
sartnamelerde; belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya {iriin tanimlanmamali ve
belirli bir marka veya modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer
verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/ veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi ya da
teknik 6zelliklerin belirlenmesinin miimkiin olmamasi veya birimde var olan bir cihazin parga
veya pargalarinin istenilmesi hallerinde “veya dengi” ifadesine yer verilmek sartiyla marka
veya model belirtilebilir.

3. Yedek parga alimlarinda, pargayr tanimlama ve asil iiriine entegresi konusunda
tereddiitler yasanmamasi i¢in, ihale konusu igin tanimimin yapilabilmesi maksadiyla, yedek
parcasina ihtiyag duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sartname
diizenlenebilecektir.

4. Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan
ve/veya malzeme kalitesini diisiirecek serbestlik verici hiikiimler tagimamalidir.
o. Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, calisma sartlari,

kullanim yeri ve amaci agikca belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa, malzemenin
birlikte kullanilacagi diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu calismasi istegine de yer
verilmelidir.

6. Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik kriterlere tolerans verilmelidir.
Tolerans; “en az...”,”en ¢ok...” ”veya” “+/-...” seklinde, o Ozelligin gerektirdigi hassasiyeti
saglayacak miktar tespit edilerek verilmelidir.

1. Teknik sartnamelerde l¢ii birimleri, Uluslararasi Olgii Birimleri Sistemine uygun
olmalidir.

8. Teknik sartnamede istenilen 6zellikler, maddeler halinde numaralandirilarak veya
tablo halinde belirtilmelidir.

9. Varsa temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parga ve
sarf malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiiman (kullanma
kilavuzu, yedek parga katalogu, bakim talimati, vb.) ile ilgili hususlar teknik sartnameye dahil
edilmeli, bu tlir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktar1 belirtilmelidir.

10. Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme icin (elektronik, optik ve elektro optik
cihazlar, arac, techizat, vb.), cevre sartlari ile ilgili istekler, bunlarin hangi sartlarda muayene
edilecegi hususu ile birlikte teknik sartnamelere yazilmalidir. Cevre ile ilgili istekler;
malzemenin kullanim yerine gore, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur, riizgar, su ve
tuz serpintisi, sok ve ivme, titresim, giiriiltii, toz, kum, mikroorganizma, radyasyon, elektrik,
manyetik ve elektromanyetik etkiler, kimyevi maddeler, vb. ¢evre kosullarindan etkilenmeleri
gibi isteklerden kullanim yerinde maruz kalabilecegi ¢evre sartlarini kapsar.

11.  Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli
olabilecek teknik igerikli egitimler ile ilgili hiikiimler teknik sartnamede belirlendigi sekilde
ithale dokiimaninda belirtilmelidir.

12.  Gerekli ise, kalite giivence sistemi belgesi ve iiriin kalite belgesi hususlari
belirtilmelidir.
13. Cihaz alimlarida en az iki y1l garanti sart1 konulmalidir. Iki yildan fazla garanti

istenildigi takdirde ayrica bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili ka¢ y1l siireyle yedek
parca garantisi istenildigi belirtilmelidir.
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