(BAP Komisyonunun 14/11/2017 tarih ve 2017/16 sayili karar1 ve
14/11/2017 tarihli Rektorliik onayi ile yiiriirlige girmistir)

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI BILIMSEL ARASTIRMA
PROJELERI UYGULAMA ESASLARI VE ARASTIRMACI BILGILENDIRME
KILAVUZU

BIRINCI BOLUM

Amac ve Kapsam

MADDE 1 - (1) Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) kapsaminda verilen proje destekleri bu
belgede belirtilen uygulama esaslarina bagli kalinarak yiiriitiilir. BAP Komisyonu gerekli
gordiigii hallerde ilgili mevzuat ¢ercevesinde uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Kilavuz Universite Senatosunun 07/11/2017 tarihli ve 2017/69 no'lu
Karari ile yiiriirliige giren Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Yonergesi hiikiimlerine dayanilarak diizenlenmistir.

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu kilavuzda yer alan kavram tanimlar1 agagidaki gibidir.

a) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesidir.

b) Rektor: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektoriidiir.

c) Komisyon: Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonudur.

¢) Yonerge: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yénergesidir.
d) Kilavuz: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama
Esaslar1 ve Arastirmaci Bilgilendirme Kilavuzudur.

e) Bilimsel Arastirma Projesi (BAP): Tamamlandiginda sonuglari ile alaninda bilime katki
yapmasi, Ulkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmasma katki saglamasi
beklenen bilimsel igerikli, yiiksekdgretim kurumu i¢i ve/veya disi, ulusal ve/veya uluslararasi
kurum ya da kuruluglarin katilimlariyla da yapilabilecek projeler ile bilim insan1 yetistirme ve
arastirma altyapis1 kurma ve gelistirme projeleridir.

f) Proje EKibi: Proje Yiiriitiiciisii ve projede gorev alan arastirmacilardir.

g) Proje Yiiriitiiciisii: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiiriitiilmesinden sorumlu
olan Ankara Sosyal Bilimler Universitesi mensubu dgretim iiyeleri ile doktora ya da sanatta
yeterlik egitimini tamamlamig arastirmacilardir.

g) Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin ylriitiilebilmesi i¢in proje yiirlitiiciisi
tarafindan proje ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve
lisansiistii 6grenim gérmekte olan dgrencileri ve egitimlerini tamamlamis uzmanligl nedeniyle
projede goérev verilen kisilerdir. Arastirmacilarin Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
mensubu olmasi zorunlu degildir.

h) Nitelikli yayin: Proje yiiriitiiciisiiniin kadrosunun bulundugu birimin yénetim kurulunun
tespit ettigi kriterlere uygun olarak iiretilmis yayindir.

Basvuru Tarihleri

MADDE 4 - (1) Projeler i¢in basvuru ve degerlendirme takvimi Komisyon tarafindan
belirlenerek ilan edilir. Proje basvurulari, Komisyon tarafindan belirlenen ve BAP
Koordinasyon Biriminin web sitesinden duyurdugu formlar ve sistemler kullanilarak yapilir.
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IKINCI BOLUM

Destek Limitleri

MADDE 5 — (1) Proje desteklerine yonelik limitler asagidaki gibidir.

a) (degisiklik 04.07.2019) Yiiriitiici olarak ikinci bilimsel arastirma projesi (BAP)
basvurusunda bulunmak i¢in oncelikle kurum dis1 bir aragtirma projesinin yiiriitiiciiliigiinii
yapmis veya yapiyor olmak veya nitelikli yaymn yapmis olmak gerekmektedir. Kurum disi
projeler TUBITAK, Avrupa Birligi, Kalkinma Ajansi, Bakanliklar, Biiyiikelgilikler-
Konsolosluklar basta olmak iizere yurt i¢i ve yurt dist kamu kurumlarni ve BAP
Komisyonunun uygun bulacagi diger arastirma kurumlari tarafindan maddi olarak desteklenen
projelerdir. Lisansiistii tez projeleri ve bilim insani yetistirme projelerindeki gorevler bu
sinirlamanin disinda tutulur.

b) Projelerin arastirma sebebiyle yurtdisinda bulunmayi gerektirdigi durumlarda her bir
arastirmaciya toplamda {i¢ aya kadar odeme yapilabilir. Bilimsel etkinlik katilimi ig¢in
yurtdisinda bulunulan siireler bu hesaba katilmaz.

C) Projelerin arastirma ve/veya bilimsel etkinliklerde teblig sunumu nedeniyle yurtici ve/veya
yurtdis1 seyahat gerektirdigi durumlarda odemeler 6245 Sayili Harcirah Kanununa gore
yapilir. Harcirah Kanununa gore hesaplanan tutarin projenin ilgili biitge kalemlerini agmasi
durumunda, yalnizca biitce kalemleri icerisinde kalan tutarlar icin 6deme yapilir. Katilim
iicreti, biitgelendirilmis olmas1 kosuluyla ayrica 6denir.

¢) Bir proje kapsaminda katilim saglanabilecek bilimsel etkinlik sayist iki ile sinirlidir. S6z
konusu bilimsel etkinliklerde, projeden iiretilecek ¢iktilarin teblig seklinde sunulmasi
zorunludur. Her bir etkinlige sadece bir proje arastirmacisi katilabilir. Bilimsel etkinliklere
katilim destegi yalnizca Universite arastirmacilarina ve dgrencilerine verilir.

d) Projeler kapsamindaki arastirma ve analizlerin mal, hizmet ve demirbas alimini zaruri
kildig1 durumlarda detayli gerekge verilmelidir. Hizmet alimlarinda, s6z konusu hizmetin
Universitenin mevcut maddi ve beseri kaynaklari ile neden sunulamadigi agiklanmalidir.

e) Projeler kapsaminda satin alinan mal ve demirbasin miilkiyeti Universiteye aittir. Proje
tamamlanincaya kadar s6z konusu mal ve demirbas proje yiiriitiicilerinin kontrol ve
kullanimindadir; bunlarin  korunmasindan, bakim ve onarimindan proje yliritiiciileri
sorumludur. Tamamlanan projelere ait mal ve demirbag BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
geri almabilir ve ortak bir alanda ihtiyag duyan Universite arastirmacilarinin kullanimina
sunulabilir.

f) Proje yiiriitiiciisiiniin sistem {izerinden talebi ve Komisyon karari ile projelere ek siire ve
proje maliyetinin yiizde 30’una kadar ilave biit¢e verilebilir. Biitiin proje tiirlerinde, projeler
ek siireler dahil olmak iizere en ¢ok otuz alt1 ay icerisinde tamamlanir.

g) (degisiklik 21.12.2017) Projeler kapsaminda ihtiya¢ duyulmasi halinde Kkirtasiye,
istatistiksel  analiz, yabanci dilden terciime ve editoryal giderleri, basvuruda
gerekgelendirilmeleri ve biit¢elendirilmeleri kosuluyla karsilanabilir. Saha calismalari igin
yapilan sehir dis1 yurt ici seyahatlerde kullanilan araglarda (kiralik arag, 6zel oto, resmi arag)
yakit olarak her 100 km'de 6 litre kursunsuz benzin iicreti emsal alinir.

g) (degisiklik 18.01.2018) Yillik toplam BAP biitgesinin 2/3’{i 6nceliklendirilmis alanlardaki
kurumsal projelere tahsis edilir. “Onceliklendirilmis alanlar” ve “kurumsal projeler” tanimlari
boliimler, fakiilteler, enstitiiler ve arastirma merkezleri tarafindan Rektorliige Onerilir,
Senatonun karartyla resmilesir ve BAP Komisyonuna bildirilmesiyle uygulanir.

h) (degisiklik 02.07.2018) 26 Ocak 2018 tarihli ve 30313 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan
"Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik
Yapilmasina Dair Yonetmelik" dogrultusunda bir projede gorevlendirilecek bursiyerlerin
ASBU lisansiistii 6grencileri arasindan secilmesi esastir. Ancak, gerekli niteliklere sahip
ogrencilerin bulunamadiginin yiiriitiicii dilekgesiyle beyan edilmesi durumunda bursiyerler
ASBU disindan segilebilir.
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1) (degisiklik 02.05.2018) Proje i¢in gerekli yazilimlarin alimiyla ilgili taleplerde 6ncelikle bu
yazilimin Kurumumuzda mevcut olup olmadigi, mevcut degil ise kurumsal-toplu alimin
yerine bireysel alimin uygun bulundugu ydniinde ASBU Yéntem Egitim Merkezinden yazi
alinmas1 ve bagvuru sirasinda sisteme yiiklenmesi gerekmektedir.

i) (degisiklik 02.05.2018) Yazici alimi taleplerinin sadece saha ¢alismasi ve benzeri zaruri
hallerde kullanim ihtiyaciyla sinirli tutulmasi, sabit-ofis yazici alimlarinin fakiilteler ve idari
birimlerden talep edilmesi gerekmektedir.

J) (degisiklik 02.05.2018) Projede arastirmaci degisikligi (ekleme, ¢ikarma) taleplerinin
detayli gerekg¢elendirilmesi ve is plani 6nerisinin talep ile birlikte sunulmasi gerekmektedir.

K) (degisiklik 02.07.2018) 26.01.2018 tarih ve 30313 sayili YOK Bilimsel Arastirma Projeleri
Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik ile 21.06.2018 tarih ve
57802651-010.03-E.48489 sayili YOK Bursiyer Ucretleri Hk. yazis1 kapsamasinda proje
bursiyerlerine yapilacak 6demelerde, yasal 6deme limitleri (iist sinirlar doktora 6grencisi igin
aylik 2,100 TL, tezli yiiksek lisans &grencisi igin aylik 1,400 TL’dir) i¢inde kalinmasi ve
bursun proje biitgesinde belirtilmis olmasi kosullariyla, proje yiiriitiiclisliniin burs 6denmesi
yoniindeki yazili talepleri ayrica bir Komisyon onayina gerek kalmadan karsilanir. Bursla
ilgili yasal giderler, biit¢cede ayr1 bir kalem belirtilmedigi takdirde bu gider kaleminden 6denir.

UCUNCU BOLUM
Uygulama Ilkeleri
MADDE 6 — (1) Proje siireglerine yonelik uygulama ilkeleri asagidaki gibidir.
a) Projelerin degerlendirmesinde 6zgiin deger, yontem, projenin ¢iktilar1 ve basar1 olgiitleri,
proje ekibinin yetkinligi, arastirma olanaklari, biitge gerekceleri ve yaygin etki kriterleri
gozetilir. Proje basvurusunda seyahat gerekgesi, yiiriitiilecek aragtirma faaliyetleri, ilgili
yerlerde gecirilecek siire ve tahmini gider tutarlar1 detayli olarak izah edilmelidir.
b) Projelerin gerektirdigi durumlarda etik kurul onay belgesi, proforma fatura, teknik
sartname, satin alma talep dilekgesi, kabul/davet mektubu, noter veya Universite Dil Merkezi
onayl Tiirkce (Ingilizce disindaki diller i¢in) terciimeler ve ilgili diger yasal ve idari belgeler
proje yiiriitiiclisii tarafindan sistem {izerinden sunulmalidir.
c) Proje basvurusu sirasinda biitce hesaplanirken alinan proforma tekliflerde KDV oranina yer
verilmeli ve proje biitcesi KDV dahil toplam tutar iizerinden talep etmelidir. Proforma
tekliflerde “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi, (proje yiiriitiiciisii adi-soyadi)” bilgisine yer
verilmelidir.
¢) (degisiklik 26.10.2018) Proje kabul edildikten sonraki dogrudan temin asamasinda ii¢
firmadan (lirtin niteligine gore istisnalar hari¢) teklif alinmali ve bu teklifler KDV'siz fiyat
iizerinden karsilastirma formunda siralanmalidir. KDV'siz en diisiik fiyat teklifini veren
firmadan dogrudan temin yapilirken alinacak acik faturada (kase ve imza faturanin {ist
kisminda yer almalidir) KDV'siz ve KDV'li tutarlar ayr1 ayri belirtilmelidir. Dogrudan teminin
yapildig1 son faturada asagidaki bilgilere yer verilmelidir:
Ankara Sosyal Bilimler Universitesi BAP Koordinasyon Birimi
Hacibayram Mabhallesi, Hiikiimet Meydan1 No:2 Ulus Altindag/Ankara
Proje Kodu ve Bashgi (6rnegin: BAP/2017/163 Tiirk Dis Yardim Modeli Afrika Ornegi)
Projesinden .................. alimi (alimin niteligine gore, mal, hizmet, demirbas)
KIZILBEY V.D.  N0:0860999307
d) Komisyonun desteklenmesini kabul ettigi projeler i¢in proje yiiriitiiciisii ve Komisyon
tarafindan proje ile ilgili ayrintilarin belirlendigi bir sdzlesme hazirlanir. Projenin yiirtirliige
girmesi i¢in, hazirlanan sézlesmenin proje ylriitiiclisii ile Rektor veya gorevlendirecegi
Rektor Yardimcis tarafindan imzalanmasi gereklidir. Projenin yiiriirliige girme tarihi
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sOzlesmenin tiim taraflarca imzalandig tarihtir. Bu tarihten dnce projeyle ilgili yapilmis
harcamalar 6denmez.

e) Yirirlige giren projenin yiiriitiiciisii, Komisyona alti ayda bir ge¢mis donemdeki
calismalarla ilgili bilgilerin yer aldig1 bir ara rapor sunar. Ara raporlar Komisyon tarafindan
incelenir. Projenin sonraki donemleri i¢in maddi destegin devam ettirilmesi Komisyonun
olumlu goriisline tabidir.

f) (degisiklik 07.03.2018) Proje basvuru formu, Tiirk¢e 6zet ve Tirkge biitce gerekgesi
verilmesi sartiyla, Ingilizce sunulabilir. Ancak, yabanci uyruklu olmayan proje yiiriitiiciileri
ara ve sonug raporlarini Tiirkge teslim etmelidirler. Yabanci uyruklu proje yliriitiiciileri ise,
ara raporlarini ve, genis bir Tiirkge Ozet verilmesi sartiyla, sonu¢ raporlarmi Ingilizce
sunabilirler. Ayrica, tlim proje yiirlitiiciileri gerekli yasal evraklari (6r. proforma fatura, teknik
sartname) Tlrkge teslim etmelidirler.

g) Proje kapsaminda arastirma veya bilimsel etkinlik katilimi1 sebebiyle sehir disinda (yurt igi
veya yurt dis1) bulunulmasi gereken durumlarda, seyahati yapacak proje arastirmacisi, proje
yiriitiiclisliniin imzaladig1 seyahat baglangig iist yazisi ekinde seyahat harcama talep formunu,
seyahat onay belgesini, arastirmacinin gérevli bulundugu birimin yonetim kurulu kararini ve
Rektér onaymi igeren gorevlendirme yazisini seyahatten en az 15 giin 6nce BAP
Koordinasyon Birimine sunmakla yiikiimlidiir. Gorevlendirme yazisinda harcirah (yolluk,
yevmiye, konaklama) ve (varsa) katilim {icretinin ilgili bilimsel arastirma projesi biit¢esinden
Odenecegi agikca belirtilmelidir. Seyahat baslangi¢ iist yazisinda, sehir disinda bulunmanin
kisa gerekgesi ilgili diger belge ekleriyle (arastirmanin niteligine gore, davet/izin mektubu,
bilimsel etkinlik kabul yazisi, tebligin tam baslig1 ve 6zeti, vs.) birlikte verilmelidir. Bilimsel
etkinlik katilimi igeren seyahat baslangic st yazisinda, “s6z konusu tebligin proje
caligmalarindan tiretildigi” ibaresine mutlaka yer verilmelidir.

g) Seyahatin bitiminden itibaren 15 giin icerisinde 6deme evraklar1 (fatura, ucus karti, vs.),
gecici gorev yollugu bildirimi ve (varsa) katilim belgesi, proje yiiriitiiclisiiniin imzaladig1
seyahat bitimi iist yazis1 ekinde BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Arastirmanin
veya bilimsel etkinlik katiliminin planlandig: sekilde basariyla yapilmis olup olmadig: seyahat
bitimi iist yazisinda acik¢a belirtilmelidir. Calismanin basarisiz oldugunun beyan edildigi
durumlarda 6demenin yapilmas1 Komisyonun onayina tabidir. Komisyonun onay vermemesi
durumunda 6deme yapilmaz, avans verilmisse geri alinir. Caligmanin basarili oldugu beyan
edildigi takdirde detayli agiklamalar seyahati takip eden ilk ara raporda, ara rapor kalmamigsa
sonug¢ raporunda agiklanmalidir. Seyahat bitimi iist yazisindaki beyan ile raporlar arasinda
tutarsizlik bulunmasi halinde Komisyon Y6nerge dogrultusunda gerekli yaptirimlari uygular.
h) Proje Yiriitiiclisii, sozlesmede belirtilen bitis tarihini (Komisyon siire uzatmasi yapmadigi
takdirde) izleyen {i¢ ay icerisinde, arastirma sonuglarini iceren ve BAP Komisyonu tarafindan
belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis proje sonu¢ raporunu, lisansiistii tez projesi
yliriitiiclisii 1se juri tarafindan onaylanmis tezin elektronik ortamdaki niishasini sistem
iizerinden sunar. Tez projeleri i¢in, proje yiiriitliciileri tezin basarili bulunarak tamamlandigina
dair ilgili enstitiiden alinmis bir belgeyi sisteme yiliklemelidir.

1) Projelerin ve (gerekirse) proje ¢iktilarimin degerlendirmeye gonderilecegi hakemler proje
onerisinin alaniyla ilgili ¢aligmalar1 olan 6gretim elemanlar1 arasindan secilir. Hakemlerin
doktora (veya proje konusuna gore sanatta yeterlik) derecesi bulunmalidir. Hakemlerden
gizlilik taahhiitnamesi alinir.

i) Desteklenen projeler kapsaminda gerceklestirilen her tiirlii yayin ve tezlerde, “Bu c¢aligma
Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan
desteklenmistir. Proje Kodu: ....” ibaresinin (veya yabanci dilde yapilan yayinlarda, o dildeki
tercimesinin) bulunmasi zorunludur. Ayrica, desteklenen projeler kapsaminda gerceklestirilen
yayinlarin bir niishast BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir.
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J) Komisyon tarafindan desteklenen projelerden elde edilen bilimsel sonuglarin telif hakki
Universiteye aittir. Ancak, bilimsel yaym, kitap ve benzeri eserlerin telif haklari, proje
yiiriitiiciisiiniin BAP Koordinasyon Birimine yazili basvurusu ve Universite ydnetim
kurulunun karari ile kismen veya tamamen eser sahiplerine devredilebilir.

k) Avans kullaniminda uyulacak kurallar i¢in EK-1 takip edilmelidir. Teknik sartname
hazirlanirken dikkat edilmesi gereken hususlar i¢in EK-2 takip edilmelidir. Kilavuzda yer
almayan hususlar hakkinda genel mevzuat uygulanir.

I) Kilavuzda belirtilen siirelere, limitlere ve diger sartlara uymayan proje yliriitiiclisii ve
arastirmacilarina uygulanacak yaptirimlar Yonerge hiikiimlerine gore belirlenir.

m) (degisiklik 14.02.2018) Bir projede, gerekgelendirilmek kosuluyla, en fazla iki sefer
yiriitiicii degisikligi yapilabilir. Yiriitiici degisikligi, yeni yiirlitiiciden projenin basindan
itibaren yapilan tim islemlerin ve harcamalarin sorumlulugunu kabul ettigine dair beyan
iceren yeni bir sézlesme ve is boliimii ¢izelgesi alindiktan sonra tamamlanir.

n) (04.07.2019) Proje yiiritiiciisiiniin veya arastirmacisinin yiiriitilen proje kapsaminda
yapilacak bilimsel kongre katilim talebi veya etkinlikler igin galistigi birimin yo6netim
kuruluna basvuru yapmadan once Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu'ndan ilgili
caligmanin proje konusu ile iliskili olduguna dair onay almasi gerekir.

DORDUNCU BOLUM

Proje Tiirleriyle Tlgili ilkeler

MADDE 7 - (1) Komisyon tarafindan desteklenecek proje tiirleri bes baslikta toplanmaktadir.
Bu bagliklar, Hizl1 Destek Projesi, Kapsamli Arastirma Projesi, Lisansiistii Tez Projesi, Bilim
Insam Yetistirme Projesi ve Ar-Ge Alt Yap1 Projesi seklindedir.

a) Hizh Destek Projesi

Tamamlandiginda sonuglar ile alaninda bilime evrensel veya ulusal dlciilerde katki yapmasi,
iilkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmasina katki saglamasi beklenen
bilimsel igerikli, yiiksekdgretim kurumu i¢i ve/veya disi, ulusal ve/veya uluslararasi kurum ya
da kuruluslarin katilimlariyla da yapilabilecek projelerdir. Proje Onerileri bir (i¢ veya dis)
hakem degerlendirmesine gonderilir. Ancak, Komisyonun gerekli gérmesi durumunda
bagvuru daha fazla sayida hakeme gonderilebilir. Bu proje tiirii kapsaminda verilecek destegin
iist limiti 30,000 TL olarak belirlenmistir.

Bu destek tiirtindeki projelerde, sonu¢ raporunun Komisyon tarafindan kabul
edilmesinden itibaren bir yil i¢inde, proje yiiriitiiciisiiniin kadrosunun bulundugu birimin
yonetim kurulunun tespit ettigi nitelikli yayin sartlar1 kapsaminda, projeden iiretilen en az bir
adet nitelikli yayin yapilmasi (yaymin kabulii yeterlidir) zorunludur. Herhangi bir akademik
birimde gérevli olmayan Universite mensuplarinin (6rnegin, Rektorliik kadrosunda bulunan
akademik uzmanlarm) yiiriittiikleri projelerde, yiiriitiiciinlin doktora (veya sanatta yeterlik)
invanini aldigi disipline en yakin akademik birimin kriterleri esas alinir.

Nitelikli yayin sartinin yerine getirilmesiyle ilgili planlamalar bagvuru formunda ve
sonu¢ raporunda belirtilmelidir. Belirtilen siire icerisinde nitelikli yaymn yapilamamasi
durumunda, yayin yapilana kadar proje yiiriitiiciisiiniin yeni proje basvurusu kabul edilmez.

b) Kapsamh Arastirma Projesi:

Tamamlandiginda sonuglari ile alaninda bilime evrensel veya ulusal 6l¢iilerde katki yapmasi,
tilkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve Kkiiltiirel kalkinmasina katki saglamasi beklenen
bilimsel igerikli, yiiksekdgretim kurumu i¢i ve/veya disi, ulusal ve/veya uluslararasi kurum ya
da kuruluslarin katilimlartyla da yapilabilecek projelerdir. Proje oOnerileri iki (i¢ veya dis)
hakem degerlendirmesine gonderilir. Ancak, Komisyonun gerekli gormesi halinde bagvuru
daha fazla sayida hakeme gonderilebilir. Bu proje tiiri kapsaminda verilecek destek 30,000
TL tizerindeki biitceli bagvurular i¢in gegerlidir.
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Bu destek tiirtinde, 30,001-100,000 TL biitgeli projelerde en az bir adet nitelikli yayin;
100,001-200,000 TL biitgeli projelerde en az iki nitelikli yayin; 200,000 TL {izerindeki biitgeli
projelerde ise en az ii¢ nitelikli yaymn yapilmasi (yaymin kabulii yeterlidir), sonu¢ raporunun
Komisyon tarafindan yeterli bulunmasi i¢in 6n sarttir. S6z konusu sartin yerine getirilmesinde
proje yliriitiiciisiiniin kadrosunun bulundugu birimin yonetim kurulunun tespit ettigi nitelikli
yaym kriterleri esas alinir. Herhangi bir akademik birimde gorevli olmayan Universite
mensuplarinin (6rnegin, Rektorliik kadrosunda bulunan akademik uzmanlarin) yiirtittikleri
projelerde, ylriitiicliniin doktora (veya sanatta yeterlik) unvanini aldig1 disipline en yakin
akademik birimin kriterleri esas alinir.

Nitelikli yayin sartinin yerine getirilmesiyle ilgili planlamalar bagvuru formunda ve ara
raporlarda belirtilmelidir. Hizli Destek Projesinden farkli olarak, nitelikli yaym yapilmasi
(yaymin kabulii yeterlidir) bu tiir projelerde sonug¢ raporunun kabulii i¢in 6n kosul
oldugundan, proje takvimi planlanirken yayina doniik siireler hesaba katilmalidir. Sonug
raporu yetersiz bulunan projeler i¢in, Komisyonun uygun bulmast durumunda baz
caligmalarin yeniden yapilabilmesi veya sonu¢ raporunun yeniden diizenlenmesi igin, bir
yildan fazla olmamak iizere ek siire verilebilir. Verilen siirelerin sonunda nitelikli yayin
sartinin yerine getirilememesi durumunda proje basarisiz olarak kapatilir ve s6z konusu sart
yerine getirilene kadar proje yiiriitiiciisiiniin yeni proje bagvurusu kabul edilmez.

c) Lisansiistii Tez Projesi:

Komisyon tarafindan belirlenen asgari lisansiisti not ortalamasmi (80/100) saglayan
Universite lisansiistii 6grencilerinin yiiksek lisans veya doktora tezleri kapsaminda Universite
tez danigmanlar yiriitiiciiliigiinde gelistirdikleri projelerdir. Bu proje tiirlindeki destegin iist
limiti 20,000 TL olarak belirlenmistir.

Bu tiir projelerin bagvuru asamasinda, tez danigsmaninin atandigia ve tez konusunun
kabul edildigine dair enstitii yonetim kurulu kararmin sisteme yiiklenmesi zorunludur.
Basvurular Komisyon tarafindan dogrudan karara baglanabilir veya hakem degerlendirmesine
sunulabilir.

Tez projeleri i¢in verilen siireler, yetkili birimler tarafindan tezler icin verilen yasal ek
stireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak, tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler,
ilgili lisansiistii egitim ve Ogretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim siireleri ile
siirlidir. Projeler, ek siireler dahil olmak iizere en ¢ok otuz alt1 ay icerisinde tamamlanir.

Proje caligmasi tamamlandiginda, tezin pdf formatindaki bir niishasi sistem araciligiyla
sunulur. Projenin sonuglandirilabilmesi i¢in, proje yiiriitiiciisiiniin tezin basarili bulunarak
tamamlandigina dair ilgili enstitiiden alinmis bir belgeyi BAP Koordinasyon Birimine teslim
etmesi zorunludur.

Stirenin dolmas1 veya basarisizlik nedeniyle proje caligmasinin tamamlanamamasi
durumunda, bu tiirdeki projeler yiiriitiicliniin gerekgeli talebi lizerine Komisyon tarafindan
iptal edilebilir. Bu durumda proje yiiriitiiciisii, dilekcesine ek olarak, tez ¢aligmasinin yapildig
ilgili enstitiiden alacagi, basarisizlik durumunu belirten yaziyt BAP Koordinasyon Birimine
sunmalidir. Bagarisizliklar1 nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan 6grenciler siiresiz
olarak proje desteklerinden faydalandirilmazlar.

¢) Bilim Insam Yetistirme Projesi:

Komisyon tarafindan belirlenen asgari lisans not ortalamasini (80/100) saglayan Universite
lisans ikinci simif ve lizeri Ogrencilerinin bir proje yiiriitiiciisii ile birlikte gelistirecekleri
projelerdir. Bu proje tiirlindeki destegin iist limiti 10,000 TL ve siiresi bir yil olarak
belirlenmistir. Proje yliriitiiclisiiniin gerekgeli talebi ve Komisyonun onayiyla ek siire
verilebilir. Ancak, bu tiir projeler i¢in saglanacak mali destekler, ilgili lisans egitim ve 6gretim
mevzuatinda belirlenen normal 6grenim siireleri sinirlidir. Projeler, ek siireler dahil olmak
iizere en ¢ok otuz alt1 ay icerisinde tamamlanir.
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Bu tiir projelerin bagvuru agamasinda, proje ekibinin ve konusunun kabul edildigine
dair ilgili fakiilte yonetim kurulu kararinin proje yiirlitiiciisii tarafindan sisteme yiiklenilmesi
zorunludur. Bagvurular Komisyon tarafindan dogrudan karara baglanabilir veya gerekli
goriilen durumlarda hakem degerlendirmesine sunulabilir.

Proje siiresinin dolmasi veya basarisizlik nedeniyle c¢aligmalarin tamamlanamamasi
durumunda, proje yiiriitiiciisiiniin gerekgeli talebi {lizerine bu tiirdeki projeler Komisyon
tarafindan iptal edilebilir. Bu tiir durumlarda proje yiiriitiiciisli, dilekg¢esine ek olarak, ilgili
fakiilteden alacagi, basarisizlik durumunu belirten yaziy1 BAP Koordinasyon Birimine
sunmalidir. Bagarisizliklar1 nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan 6grenciler siiresiz
olarak proje desteklerinden faydalandirilmazlar.

d) Ar-Ge Alt Yapi Projesi: Universitenin arastirma alt yapisinin kurulmasi ve gelistirilmesi
amaciyla proje yiiriitiiciileri tarafindan gelistirilen projelerdir.

BESINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlikten Kaldirma

Madde 8 — (1) Komisyonun 08/02/2017 tarihli ve 2017/2 no’lu karart ile uygun bulunan
Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Esaslar1 ve Arastirmaci Bilgilendirme Kilavuzu ve
ilgili degisiklikleri yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yirirlik

Madde 9 — (1) Kilavuz, Komisyon kabuliiniin Rektor onayiyla kesinlestigi tarihte
yiriirliige girer.
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EK-1: Avans Kullaniminda Uyulacak Kurallar

1. Avanslar, sadece acil ve temininde giicliik ¢ekilen iiriin ve hizmetler i¢in kullanilabilir.
Sistem {iizerinden olusturulacak harcama talebi bagvurularinda avans talebi ve gerekgesi
belirtilmelidir. Olusturulan harcama talebi elektronik ortamda ve 1slak imzali olarak BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

2. Avans talebi BAP Koordinasyon Birimi tarafindan kabul edilip arastirmacinin
hesabina yatirilmadan 6nce, herhangi bir harcama yapilmamalidir. Avansin verildigi tarihten
onceki bir tarihte diizenlenmis harcama belgeleri avansin mahsubunda kullanilamaz.

3. Avans talep edilirken, avans tutarinin hesabina yatirilmasi istenen proje ekibindeki
ilgili arastirmacinin banka bilgileri eksiksiz olarak belirtilmelidir.

4, Avansin hesabina yatirilacagi arastirmaci i¢in sistem iizerinden liretilecek Banka
Formu, BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

5. Avanslar hangi is i¢in verilmisse, sadece o is i¢in kullanilmalidir.

6. Avans dilek¢esinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki
miktar ve tutarlar ayn1 olmalidir.

7. Hizmet kalemleri i¢in (tasit kiralama, bask1 ve cilt giderleri, yemek giderleri vs.) avans

cekildigi takdirde, fatura ile ya da faturalarla birlikte hizmet aliminin tam ve istenilen sekilde
eksiksiz alindigini belirten bir {ist yazinin, Proje Yiiriitiiciisii tarafindan yazilarak 1slak imzali
olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.
8. Hizmet alimlarinda, kendisinden hizmet alinan ve vergi miikellefi olmayan sahislara
0deme yapilmasi halinde asagidaki hususlara uyulmalidir:

a) BAP Koordinasyon Biriminden temin edilecek gider pusulast hazirlanmalidir.

b) Harcama belgesi lizerinde gelir vergisi tutari (yiizde 15) kesintisi yapilarak 6dendigi

gosterilmelidir. Kesinti yapilan s6z konusu vergi, BAP Koordinasyon Birimi

tarafindan bildirilecek banka hesabina yatirilmalidir.

¢) Dekontta, (alict adi: ASBU Strateji Daire Baskanligi, agiklama: gider pusulasi gelir

vergisi kesintisi- proje no...) ibareleri belirtilmelidir

¢) Gider Pusulas1 ve bankadan alinan dekont BAP Koordinasyon Birimine

teslim edilmelidir.

d) Avans kullanilmak suretiyle alinan mal veya malzeme; BAP Koordinasyon

Birimi gorevlilerince taginir sistemine kaydedilerek kisiye zimmetlenmelidir.
9. Avans fazlasi (6denen avansin faturadan fazla olmasi) durumunda fazla olan miktar
arastirmaci tarafindan gorevlendirme bitiminden itibaren 3 giin i¢inde yatirilmalidir. Avans
fazlas1 olmayan durumlarda ilgili 6deme evraklari gorevlendirme bitiminden itibaren 1 ay
icinde BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
10. Avans fazlasinin yatirilmasinda dekontta alict adi (Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi BAP hesabi), agiklama kismma “avans iadesi- proje no...” ayrintili olarak
belirtilmelidir. Bankadan alinan dekont, faturalar ile birlikte BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmelidir.
11.  Avans kapatilirken, faturalarin asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur.
Faturalarin asillarinin kaybedilmesi veya asillarina ulagilamadigi takdirde, noter onayli
suretleri teslim edilmelidir.
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EK-2: Teknik Sartname Hazirlanirken Dikkat Edilmesi Gereken Baz1 Hususlar

1. Teknik sartnamede yer alacak hiikiimler ve talep edilecek her husus; siipheye, yanlis
anlamaya ve bir istegin digeri ile c¢elismesine imkan birakmayacak sekilde, acik ve kesin
olmalidir.

2. Teknik sartnameler en az 2 (iki), miimkiinse daha fazla iiretici firmanin iirliniini
kapsayacak ve bdylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik
sartnamelerde; belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya iiriin tanimlanmamali ve
belirli bir marka veya modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer
verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/ veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi ya da
teknik ozelliklerin belirlenmesinin miimkiin olmamasi veya birimde var olan bir cihazin parca
veya parcalarinin istenilmesi hallerinde “veya dengi” ifadesine yer verilmek sartiyla marka
veya model belirtilebilir.

3. Yedek parga alimlarinda, parcayr tanimlama ve asil iiriine entegresi konusunda
tereddiitler yasanmamas1 i¢in, ihale konusu isin taniminin yapilabilmesi maksadiyla, yedek
parcasina ihtiyag duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sartname
diizenlenebilecektir.

4. Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan
ve/veya malzeme kalitesini diisiirecek serbestlik verici hiikiimler tagimamalidir.
5. Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alisma sartlari,

kullanim yeri ve amaci agikca belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa, malzemenin
birlikte kullanilacagi diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu c¢aligmasi istegine de yer
verilmelidir.

6. Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik kriterlere tolerans verilmelidir.
Tolerans; “en az...”,”en ¢ok...” ”veya” “+/-...” seklinde, o Ozelligin gerektirdigi hassasiyeti
saglayacak miktar tespit edilerek verilmelidir.

1. Teknik sartnamelerde l¢ii birimleri, Uluslararasi Olgii Birimleri Sistemine uygun
olmalidir.

8. Teknik sartnamede istenilen 6zellikler, maddeler halinde numaralandirilarak veya
tablo halinde belirtilmelidir.

9. Varsa temin edilecek arag, malzeme ve teghizat ile birlikte istenecek yedek parga ve
sarf malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiiman (kullanma
kilavuzu, yedek par¢a katalogu, bakim talimati, vb.) ile ilgili hususlar teknik sartnameye dahil
edilmeli, bu tiir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktar1 belirtilmelidir.

10. Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme icin (elektronik, optik ve elektro optik
cihazlar, arac, techizat, vb.), ¢evre sartlar ile ilgili istekler, bunlarin hangi sartlarda muayene
edilecegi hususu ile birlikte teknik sartnamelere yazilmalidir. Cevre ile ilgili istekler;
malzemenin kullanim yerine gore, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur, riizgar, su ve
tuz serpintisi, sok ve ivme, titresim, giiriiltii, toz, kum, mikroorganizma, radyasyon, elektrik,
manyetik ve elektromanyetik etkiler, kimyevi maddeler, vb. ¢evre kosullarindan etkilenmeleri
gibi isteklerden kullanim yerinde maruz kalabilecegi ¢evre sartlarini kapsar.

11.  Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli
olabilecek teknik igerikli egitimler ile ilgili hiikiimler teknik sartnamede belirlendigi sekilde
ihale dokiimaninda belirtilmelidir.

12.  Gerekli ise, kalite giivence sistemi belgesi ve iiriin kalite belgesi hususlari
belirtilmelidir.
13. Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmahdir. Iki yildan fazla garanti

istenildigi takdirde ayrica bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili ka¢ yil siireyle yedek
parca garantisi istenildigi belirtilmelidir.
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